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1. Introduzzjoni

Dan id-dokument huwa r-raba’ Output Intellettwali tal-progett Epoque: Portafoll Ambjentali ghall-
Kwalita fl-Edukazzjoni Universitarja. L-ghan tal-progett Epoque huwa Lli jippromwovi
specjalizzazzjoni intelligenti ta' ghalliema prospettivi / trainers, xjentisti u inginiera permezz ta’
portafoll ambjentali li jista’ jigi ntegrat b'mod shih fis-sillabi universitarji, kif ukoll fil-korsijiet ta’
edukazzjoni ghall-adulti u li ghandhom l-ghan li jzidu l-impjegabbilta tal-partecipanti. Hija tohloq
generazzjoni gdida ta' professjonisti hodor fil-kuntest ta’ modernizzazzjoni tal-edukazzjoni flimkien
ma’ SMEs u l-intraprizi. Il-progett Epoque huwa ffinanzjat mill-Kummissjoni Ewropea, taht il-
programm Erasmus+, Azzjoni Ewlenija 2: Kooperazzjoni ghall-Innovazzjoni u l-Iskambju ta’ Prattici
Tajbin.

Output intellettwali 04: Linji Gwida ghal gestjoni ta’ Sistemi tal-Energija (EnMS) huwa dokument li
jservi sabiex jipprovdi referenza metodologika ghall-ghalliema u l-harriega biex jassistu l-istudenti
waqt li geghdin jizviluppaw ENnMS ghall-organizzazzjonijiet maghzula. ld-dokument jipprovdi
informazzjoni importanti fir-rigward tal-passi li jridu jittiehdu, l-ghodod li jistghu jintuzaw u -
oggettivi ghal kull pass. Id-dokument ghandu l-ghan li jipprovdi manwal minghajr wisq dettalji
teknici, li jiggwida l-istudenti waqt il-process li jizviluppaw EnMS.

Il-linji gwida jiddeskrivu l-istadji kollha li jehtieg li jigu segwiti sabiex jigi zviluppat EnMS ghal
organizzazzjoni, kemm jekk tkun impriza jew skola. Fi hdan il-progett Epoque, kull riferenza u linji
gwida ghall-izvilupp ta' EnMS huma bbazati fuq -ISO 50001: 2011 - Sistemi ta’ gestjoni tal-Energija.

1.1 IS0 50001:2011 - Sistemi ta' Gestjoni tal-Energija

ISO 50001 huwa bbazat fuq il-mudell tas-sistema ta' gestjoni ta' titjib kontinwu wkoll uzat ghal
standards ohra bhall-ISO 9001 jew ISO 14001. Dan jaghmilha aktar facli ghall-organizzazzjonijiet
biex jintegraw sistemi ta’ gestjoni tal-energija fl-isforzi generali taghhom biex itejbu l-kwalita tal-
gestjoni ambjentali.

L-istandard jispecifika r-rekwiziti ghat-tnedhija, l-implimentazzjoni, iz-zamma u t-titjib ta' sistema
ta' gestjoni tal-energija. Il-ghan huwa li jippermetti organizzazzjoni li ssegwi linji sistematici fil-
kisba ta’ titjib kontinwu tal-prestazzjoni tal-energija, inkluza l-effi¢jenza energetika, is-sigurta tal-
energija, l-uzu tal-energija u l-konsum. L-istandard ghandu l-ghan li jghin lill-organizzazzjonijiet
sabiex kontinwament inaqqsu l-uzu tal-energija taghhom, u ghalhekk inagssu wkoll l-ispejjez tal-
energija taghhom u l-emissjonijiet tal-gassijiet b'effett serra taghhom.

Permezz tat-tnaqgis fl-ammont ta’ energija kkunsmata l-organizzazzjoni se tibbenefika ukoll minn:
e tnaqqis fl-ispejjez,
e tnaqqis fl-impatt ta' l-ispejjez li ged jizdiedu,
e jintlahqu l-miri legizlattivi fuq -emmissjonijiet ta’ karbonju,
e tnaqqis tad-dipendenza fuq fjuwils fossili, u
e it-tishih tar-reputazzjoni tal-entita bhala organizzazzjoni so¢jalment responsabbli.

ISO 50001 jghin organizzazzjonijiet fis-setturi kollha sabiex juzaw l-energija b'mod aktar effi¢jenti,
permezz tal-izvilupp ta’ EnMS.
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Bhal kull standard iehor ta' sistemi ta’ gestjoni ISO, i¢-certifikazzjoni ghal ISO 50001 huwa possibbli
izda mhux obbligatorju. Xi organizzazzjonijiet jiddeciedu li jimplimentaw l-istandard unikament
ghall-beneficc¢ji li dan jipprovdi. Ohrajn jiddeciedu li jiksbu certifikat sabiex juru li huma jkunu
implimentaw sistema ta' gestjoni tal-energija. I1SO innifsu ma jwettaqgx certifikazzjoni izda din tista'
tinkiseb permezz ta' evalwaturi esterni u korpi tac-certifikazzjoni indipendenti.

1.2 Harsa generali lejn il-process Plan-Do-Check-Act

ISO 50001 huwa bbazat fuq il-mudell tas-sistema ta' gestjoni ta' titjib kontinwu sabiex jintlahqu -
ghanijiet relatati mal-prestazzjoni ambjentali tal-organizzazzjoni jew bini. Il-process isegwi 4
fazijiet Plan-Do-Check-Act (PDCA). PDCA ghandu jitgies bhala ciklu cirkolari. Il-fazijiet jirkbu fuq
xulxin u b’hekk jizguraw il-moviment kostanti u t-tigdid tal-process. Hekk kif ¢irku m'ghandu ebda
tmiem, il-process PDCA ghandu jigi ripetut kontinwament mill-gdid ghal titjib kontinwu.

= Pjan ta‘azzjonidwar l-energija

= Objettiviu miri tal-energija = Programmi ta’ tahrig u
aggornament ta’ = |ndikaturitar-rendiment kuxjenza soéjali

‘ energetiku = Proceduri ta‘ komunikazzjoni
= Politikatal-energ ja'l Lijeoazita enerela = Dokumentazzjonital-attivitajiet
» Revizjonital-gestjonital-energija = Kontrollta’ dokumenti
= Rekwiziti legaliu ohrajn = Kontroll operattiv

= Pjanijiet ghal sitwazzjonijietta“
emergenza

= Procedurita‘disinn

= Proceduri ta‘ akkwist

evalwazzjoni ta’

l

Sistemi ta’
Gestjoni
tal-Energija

permezzta’

permezz ta’
|

* Monitoragg, kejl u analizi
’ = Verifiki interni
koutnuts huma " = Evalwazzjonital-konformita

= Revizjonital-gestjoni
= Rapportta’ valutazzjoni

’ jimplimenta kif xieraq
= Qttimizzazzjonital- |

process = Azzjonijiet korrettivi u preventivi
= Miriu ghanijiet riveduti =  Proceduri li jikkontrollaw nonkonformitajiet
Figura 1 Harsa generali lejn il-process PDCA

Il-process PDCA f'forma simplifikata huwa:

* Plan - nirrikonoxxu l-opportunita u l-pjan ta' bidla

= Do - nimplimentaw il-bidla

= Check - nirrevedu |-bidla, nanalizzaw r-rizultati u nidentifikaw ogsma problematici jew zoni
ghal titjib ulterjuri
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= Act - Niehdu azzjoni bbazata fuq dak li tghallimna fl-istadju ta’ verifika. Jekk il-bidla
implimentata ma tatx ir-rizultati mixtieqa, i¢-ciklu PDCA jigi ripetut bi pjan differenti. Jekk
kien success, jigu kkunsidrati bidliet usa’ sabiex tkompli ttejjeb u jerga jibda ciklu gdid.

Il-varji kompiti, id-dokumentazzjoni, ir-rekwiziti u |-proceduri li huma mehtiega ghall-
implimentazzjoni EnMS i tkun konformi mal-ISO 50,001 ibbazati fuq il-mudell PDCA huma
pprezentati u diskussi fil-kapitoli li gejjin.

1.3  Benefic¢ji mill-implimentazzjoni EnMS

Tnaqgqis fl-ispejjez tal-energija

Trasparenza ta‘ konsum tal-

Sigurta tal-energija mtejba energija

Tnaggis ta’ dipendenza fug |-
importazzjoni

Konformita mar-regolamenti /

Organizzazzjoni linji gwida

Implimentazzjoni ta‘ processi

Dehra tajba sostenibbli

Il-kisha tal-beneficcji tat-taxxa

Figura 2 Beneficc¢ji ghall-organizzazzjoni permezz ta' implimentazzjoni EnMS

Il-gestjoni aktar efficjenti tal-energija fi hdan organizzazzjoni / bini se jwassal ghal:

e tnaqgqis tal-ispejjez tal-energija - peress inqas energija kkunsmata

e trasparenza tal-konsum tal-energija - gharfien ahjar tal-uzu tal-energija

o konformita mar-regolamenti / linji gwidi - jitnagqgasu l-emissjonijiet GHG, inqas skart, ecc

e implimentazzjoni ta' processi sostenibbli - tnaqqgsis fil-manutenzjoni, tnaqqis fl-utilizzazzjoni
tar-rizorsi li jwassal ghal produttivita akbar. Per ezempju, spejjez ta' manutenzjoni jistghu jigu
thassir fl-apparat. Ottimizzazzjoni tal-uzu tar-rizorsi jista' jinkiseb permezz ta' titjib fl-
efficjenza per ezempju igganéjar ta' sistemi fejn il-kapacita zejda tintuza ghal
applikazzjonijiet ofra. L-implimentazzjoni ta’ processi sostenibbli ghandhom ukoll il-
benefi¢¢ju mizjud ta' riskju mnaqqas fuq id-dipendenza tal-provvista tal-energija.
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e kisba ta' beneficc¢ji tat-taxxa - meta disponibbli ghal kull pajjiz

e dehra tajba - Tigi mtejba r-reputazzjoni ma’ partijiet esterni, il-moral tal-personell jigi
msahhah u jigu mtejjbin ukoll il-komunikazzjonijiet kemm internament kif ukoll esternament

e naqgqis ta’ dipendenza mill-importazzjoni - billi jitnagqgas il-konsum tal-energija u b’hekk
jiddependi inqas fuq l-energija importata fl-organizzazzjoni

¢ mtejba s-sigurta tal-energija, il-kompetittivita ekonomika u l-kwalita ambjentali

Il-beneficcji li jistghu jinkisbu permezz tal-implimentazzjoni ta’ EnMS mhumiex beneficcji ta' darba
biss izda jkomplu jizdiedu fl-effett sakemm il-EnMS hija mantenuta u riveduta ghat-titjib kontinwu.
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2. Politika tal-Energija

L-energija tmexxi d-dinja moderna taghna, tinkuraggixxi l-innovazzjoni u t-titjib tal-istandards tal-
ghejxien madwar id-dinja. Madankollu, l-access ghall-energija affidabbli u affordabbli, filwaqt li
jillimita l-impatti socjali u ambjentali taghha, hija wahda mill-akbar u l-aktar sfidi kumplessi tas-
socjeta.

jippjanaw u jimplimentaw mizuri efficjenti, kompetittivi, u ta’ valur sabiex jizguraw swieq
adattabbli u flessibbli li jissalvagwardjaw is-sigurta tal-energija filwaqt li jibgghu konsistenti mal-
impenji internazzjonali bhalma huma tnaqqis tal-emissjonijiet tal-GHG.

Per ezempju, l-Unjoni Ewropea u l-Istati Membri taghha gablu dwar strategija komprensiva ta’
politika tal-energija imsejha Ewropa 2020 li fih hames ghanijiet li jitrattaw l-impjiegi, -
innovazzjoni, l-edukazzjoni, l-inkluzjoni soc¢jali u l-klima/energija. Din l-istrategija hija msahha
minn diversi Direttivi u Regolamenti. L-Ewropa 2030 huwa qafas li gie adottat ricentement u li
ghandu l-ghan li jtejjeb is-sistema ekonomija u tal-energija tal-UE sabiex jaghmilha aktar
kompetittiva, sikura u sostenibbli u jistabbilixxi wkoll mira ta’ mill-ingas 27% ghall-iffrankar tal-
energija u l-energija li tiggedded sas-sena 2030."

2.1 Dokument tal-Politika tal-Energija

Bl-istess mod, organizzazzjoni li ser jimplimenta EnMS jehtieg li jkollu dokument ta' politika tal-
energija li fih jigi ddikjarat l-impenn tal-organizzazzjoni li ttejjeb il-prestazzjoni tal-energija
f'konformita mar-rekwiziti tal-ISO 50001, li huma:

1. Id-dokument ghandu jkun xierga skond in-natura u l-kobor tal-uzu tal-energija mill-
organizzazzjoni

Id-dokument m’ghandux jitlob aktar sforzi ta’ gestjoni milli huwa ggarantit mill-valur tal-energija
ffrankata fir-rigward tal-iskala ta' investiment mehtieg u r-riskju involut fil-kisba tat-tnaqgis tal-
konsum.

2. Id-dokument ghandu jinkludi impenn ghat-titjib kontinwu fil-konsum tal-energija

Din tfisser li -politika tal-energija ghandha tinkludi dikjarazzjoni ta’ intenzjoni li kontinwament tigi
mtejjba |-prestazzjoni tal-energija appoggjata mill-proc¢essi u l-proceduri EnMS kif jixrag. Il-
gestjoni fil-livelli kollha taghha tinvolvi mpenn ghat-titjib kontinwu fil-prestazzjoni tal-konsum tal-
energija permezz ta’ monitoragg perjodiku, kejl u valwazzjoni tal-prestazzjoni tas-sistema tal-
energija.

3. Id-dokument ghandu jinkludi impenn biex tigi zgurata d-disponibbilta tal-informazzjoni u
tar-rizorsi mehtiega sabiex jintlahqu [-ghanijiet u |-miri

! http://ec.europa.eu/clima/policies/2030/index_en.htm
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L-informazzjoni kollha li hi essenzjali u relevanti sabiex jintlahqu l-ghanijiet ambjentali u l-miri
definiti mill-politika tal-energija taghha trid tkun identifikata b'mod shih. Dan l-impenn jmexxi -
livelli kollha tal-amministrazzjoni sabiex jiffokaw fugq it-titjib kontinwu fil-EnMS.

L-impenn sabiex tigi zgurata d-disponibbilta tal-informazzjoni u tar-rizorsi mehtiega sabiex
jintlahqu l-ghanijiet u l-miri huwa dettaljat fi stqarrija fil-politika tal-energija.

4, Id-dokument ghandu jinkludi impenn ghall-konformita mar-rekwiziti guridici applikabbli u
rekwiziti ofira li l-organizzazzjoni tkun issottomettiet ruhha ghalihom

L-organizzazzjoni ghandha twettaq l-impenn taghha li tikkonforma mar-rekwiziti applikabbli i
jirregolaw l-uzu tal-energija taghha billi tipprovdi dikjarazzjoni ta’ impenn xieraq fil-politika tal-
energija. Hija ghandha tizgura li r-rekwiziti legali u rekwiziti ohrajn applikabbli li l-organizzazzjoni
tkun issottomettiet ruhha ghalihom u rekwiziti ohra tal-partijiet interessati kif specifikati se jigu
ssodisfati permezz ta' processi u proc¢eduri deskritti fid-dokument ta’ politika.

5. Id-dokument ghandu jipprovdi qafas ghall-istabbiliment u r-revizjoni tal-objettivi u l-miri
tal-konsum tal-energija

Il-kelma “gafas” tfisser process ta' ppjanar jew processi ghall-istabbiliment jew revizjoni tal-
oggettivi u L-miri tal-energija li huma gestiti tajjeb. Dan jippermetti lit-tmexxija tal-
organizzazzjoni sabiex jasserixxu kontroll fuq il-prestazzjoni tal-EnMS skond il-politika tal-energija.
Il-processi u l-proceduri li jimplimentaw dan il-qafas ghandhom ikunu dokumentati fid-dokument.

6. Id-dokument ghandu jappoggja x-xiri ta' prodotti u servizzi effi¢jenti u d-disinn ta’ prodotti
godda li jippermettu t-titjib tal-prestazzjoni tal-energija

Dan jinkludi dokumentazzjoni dettaljata ta’ programm ta' xiri ghall-uzu ta' energija li jassigura li -

organizzazzjoni thallas biss ghas-servizzi u oggetti li huma ta' benefic¢ju vizibbli u li jissodisfaw ir-

rekwiziti tal-kwalita, bhal dawk fl-ispecifikazzjonijiet teknici kontrattwali.

7. ld-dokument ghandu jigi zgurat li kull dokumentazzjoni tal-EnMS tkun riveduta u aggornata
regolarment kif mehtieg

Permezz ta’ revizjoni u aggornamenti kontinwi, jigi assigurat li l-politika tal-energija tkompli

tirrifletti l-impenn tal-organizzazzjoni ghal titjib fil-prestazzjoni tal-energija u tipprovdi gafas

funzjonali ghat-titjib kontinwu. Rekords li jindikaw li l-politika tal-energija qed tkun riveduta u

aggornata kif mixtieq jinhtiegu li jigu registrati wkoll.

8. Id-dokument irid jinkludi impenn u metodologija sabiex jigi zgurat li |-politika tal-energija
nnifisha hija kkomunikata, dokumentati u mifhuma fl-organizzazzjoni nnifisha

It-tmexxija flimkien mal-impjegati kollha ghandhom jinghataw fehim ¢ar dwar ir-rwoli taghhom fid-

dwal tal-aspettattivi fil-prestazzjoni tal-energija. Il-partijiet kollha affettwati ghandhom jircievu u

jifhmu (-politika tal-energija. Ir-rizultat huwa timijiet effettivi li jikkomunikaw orizzontalment u

vertikalment sabiex ikun zgurat it-titjib kontinwu tal-EnMS.

Ezempju ta' dokument dwar Politika tal-Energija jista' jinstab hawn:
http://www.energyimprovement.org/tools/2_Plan/2.1/FacilityEnergyPolicy-Example.pdf
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3. Identifikazzjoni u r-Revizjoni ta’ Kull Aspett tal-Konsum tal-
Energija

L-identifikazzjoni u l-analizi tal-prestazzjoni tal-energija huma kontribut importanti ghall-Revizjoni
tal-Energija gewwa organizzazzjoni. Ghodod u metodi li jistghu jintuzaw ghal dan l-iskop huma
diversi u jinkludu:

= graphs, mapep u tabelli

= rapporti ta' awditjar tal-energija

= interpretazzjoni ta' dejta minn sistemi ta' monitoragg

= verifiki dettaljati ta’ l-energija

= studji ta’ fattibilita ghal taghmir jew processi partikolari
= analizi finanzjarja u ekonomika

= rapporti ta' evalwazzjoni

Ghodda utli li tippermetti li wiehed ihares aktar mill-grib lejn l-istatus tal-konsum tal-energija
dettaljata tal-organizzazzjoni hija Profil tal-Energija. Ezempju ta' profil tal-energija prezentata
f'format pie chart hija murija hawn isfel.

8%
194%

B Ttkessih Ambjentali
H Dawl 7%
m Taghmir tal-Ufficcjul”
B Friggis

H Ventilazzjoni

m Shana Ambjentali

m Tisjir

M Tishin tal-ilma

Ohra

Figura 3 Uzu ahhari tal-konsum tal-elettriku ghal bini ta' uffi¢¢ju komuni 2

Aktar analizi dettaljata tista’ wkoll tkun disponibbli permezz tal-produzzjoni ta’ profile pie simili
ghal kull wiehed mill-uzi finali kbar li jipprezentaw dejta skont il-qasam, it-taghmir jew kwalunkwe
kriterju iehor. Huwa rakkomandat li wiehed jipprezenta profil ta' energija ghal kull sors sinifikanti
ta' karburant. Zewg ezempji huma murija hawn taht:

2 Sors: Ibbazat fuq dejta mid-Dipartiment tal-Energija, EIA. Stharrig fuq l-Uzu Ahhari tal-Konsum tal- Bini, 1999
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Ezempju A: Profil tal-Energija mill-lenti tal-uzu ahhari

uzu ahhari Identifikatur(i) | Oghla MW Totali Varjazzjoni Informazzjoni
tal-Magni +/-% tal-Energija

Fannijiet

Pompi

Arja
kkompressata

Tishin

Dawl

Ohra

Ezempju B: Profil tal-Energija mill-lenti tal-processi

Process MWhr/sena Oghla MW % tat-total Incertezza Sorz
+/-% tal-Energija

Ufficci

Handlers tal-
Arja

Fran

Processi ofira

L-ammont tal-konsum tal-energija jista' tingabar permezz ta’:

o Analizi tal-kontijiet tal-energija inkluz elettriku, dizil, petrol, LPG, gass naturali, ec¢

o Kejl tal-konsum minn sub-miters sabiex tinkiseb dejta tal-konsum tal-energija ghal tipi differenti
ta' taghmir

o Stimi tal-konsum f’kazijiet fejn il- kejl attwali tad-dejta ma tkunx disponibbli. Din l-istima isir
permezz tal-power rating tal-apparat u l-ammont ta' sighat ta' thaddim.
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L-organizzazzjoni ghandha tidentifika, timplimenta, u jkollha access ghar-rekwiziti guridi¢i u
rekwiziti ohra applikabbli li l-organizzazzjoni tkun issottomettiet ruhha ghalihom relatati mal-uzu
tal-energija, il-konsum u l-efficjenza. L-organizzazzjoni ghandha tiddetermina li mod kif dawn ir-
rekwiziti japplikaw ghall-uzu energetiku, il-konsum u l-ispiza taghha u ghandhom jizguraw li dawn
ir-rekwiziti legali u rekwiziti ohrajn li ssottomettiet ruhha ghalihom jitgiesu meta tkun stabbilita,
implimentata u mizmuma (-EnMS.

4.1 Dokument tal-Konformita Legali & Regolatorja

L-ghan ta' dan id-dokument huwa li jenfasizza li legislazzjonijiet legali u regolatorji rilevanti ghall-
uzu tal-energija, ghandhom ikunu osservati mill-organizzazzjoni. Dan id-dokument ghandu jkun uzat
waqt il-monitoragg tal-progress tal-EnMS fid-dawl ta’ miri stabbiliti sabiex jigu evitati
vjolazzjonijiet tal-ligijiet u r-regolamenti, kif ukoll kawzi u proc¢eduri legali.

Id-dokument irid jinkludi:

» |dentifikazzjoni tar-rekwiziti legali u ohrajn applikabbli li ghalihom tissottoskrivi -
organizzazzjoni. Ghandu jigi zgurat li d-dokumentazzjoni rilevanti kollha li tappartjeni lil

Ezempju C: Lista ta’ dokumenti legali u regulatorji li ghalihom il-organizzazzjoni tkun
issottomettiet ruhha

Referenza Titolu tad- Korp L-ahhar Data ta’ Depozitarju
Interna # Dokument Regolatorju | Revizjoni | Pubblikazzjoni | (Ghall-access tad-
dokument)

» Rekwiziti guridici u rekwiziti ohra ghandhom jigu riveduti f'intervalli definiti sabiex tigi
aggornata l-lista ta' hawn fuq, jigu mnaqqgsa jew mizjuda dokumenti kif mehtieg, u zgurat li
-ahhar verzjonijiet tad-dokumenti huma dejjem disponibbli.

* Inkluzzjoni ta’ rekords ta' konformita mar-regolamenti kollha li jridu jigu vverifikati
flintervalli regolari ppjanati.

Ezempju D: Folja ta' registrazzjoni tal-verifiki ta' konformita legali u regolatorji

Konformita

Referenza
Interna Rekwisit ?:k:im‘;”/t Ivverifikati Data tal-
tad- gsi lva Le minn verifika
Dokument pagna
#
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5. Ippjanar tal-Konsum tal-Energija

L-organizzazzjoni ghandha twettaq u tiddokumenta process ta' ppjanar tal-konsum tal-energija. L-
ippjanar tal-konsum tal-energija ghandu jkun konsistenti mal-politika tal-energija u ghandu jwassal
ghal attivitajiet li kontinwament itejbu l-prestazzjoni tal-konsum tal-energija.

Energy Planning Process

Planning Inputs Energy Review Planning Outputs

A. ANALYSE ENERGY
Past & present USE AND

energy uses CONSUMPTION

L

= Relevant . ENERGY BASELINE
variables B. IDENTIFY AREAS . EnPI(s)
affecting OF SIGNIFICANT nris
significant ENERGY USE AND * OBJECTIVES
energy use CONSUMPTION * TARGETS
* Performance e ACTION PLANS
L
C. IDENTIFY

The diagram shows the OPPORTUNITIES FOR
basic concepts of IMPROVING ENERGY
energy planning PERFORMANCE

Figura 4 Il-kuncett tal-process tal-ippjanar tal-konsum tal-energija®

Il-kuncett deskritt fid-dijagramma (figura 4) jipprovdi kuncett mahsub biex itejjeb |-gharfien tal-
process tal-ippjanar tal-konsum tal-energija bl-inputs li jintuzaw biex janalizzaw l-uzu tal-energija
u jidentifikaw possibbiltajiet ghat-titjib u li jipproducu l-outputs mill-process tal-ippjanar. Dan il-
kuncett deskritt, mhuwiex mahsub sabiex jirrapprezenta d-dettalji ta' organizzazzjoni specifika u

cirkustanzi partikolari.

3 Sors: 1SO 50001 - Sistemi ta’ Gestjoni tal-Konsum tal-Energija
Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni °
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5.1 Inputs ghall-Process tal-Ippjanar

L-inputs ghall-process tal-ippjanar jinkludu l-informazzjoni pprovduta permezz ta' attivitajiet
dettaljati fil-Kapitolu 3: Identifikazzjoni u revizjoni tal-konsum tal-enegija kif ukoll informazzjoni
ohra rilevanti ghar-Revizjoni tal-Konsum tal-Energija. Ezempji ta' inputs ghar-Revizjoni tal-Konsum
tal-Energija jinkludu:

»= Rapporti annwali tal-konsum

= Kontijiet tal-energija

= Pjanijiet ta' azzjoni

»= Dejta tal-produzzjoni

» |d-dokument tal-Politika tal-Energija u r-revizjonijiet tieghu

» Listi tat-taghmir mekkaniku

»  Proceduri operattivi tat-taghmir

= Rekords tal-ispezzjonijiet ta' kuljum

= Dijagrammi (sistemi, pajpijiet, wajers, ecc)

= Tgqassim tal-process tal-fabbrika

= Dijagrammi tas-sistemi tal-utilitajiet

» Azzjonijiet li hargu minn analizi tal-konsum tal-energija precedenti

= Revizjonijiet tal-prestazzjoni tal-konsum tal-energija u EnPlIs relatati

» Rizultati tal-evalwazzjoni tal-konformita mar-rekwiziti legali u |-bidliet fir-rekwiziti guridici

u rekwiziti ohra li l-organizzazzjoni tkun issottomettiet ruhha ghalihom

= |l-punt sa fejn l-ghanijiet u l-miri tal-energija gew issodisfati

» Rizultati tal-verifika tal-EnMS

= L-istatus tal-azzjonijiet korrettivi preventivi

= |l-prestazzjoni tal-konsum tal-energija kif mbassar ghall-perjodu li jmiss

= Rakkomandazzjonijiet ghat-titjib

= Dokumenti ohra relevanti ghall-organizzazzjoni partikolari

5.2 Il-Process u r-Rapport tar-Revizjoni tal-Konsum tal-Energija

Il-process u r-rapport tal-ippjanar ghal gestjoni u revizjoni tal-konsum tal-energija ghandu jkollu 8
komponenti essenzjali. Dawn jinkludu:

1. ll-kejl tal-uzu ta' energija
Tigi stabbilita sena bazi li maghha jitkejjel u jitgabbel il-konsum futur. Ladarba il-linja bazi tkun
giet stabbilita, l-organizzazzjoni tista' ssegwi l-konsum fuq bazi kontinwu u jikkwantifika l-iffrankar
li jirrizulta mill-isforzi biex jitnagqas il-konsum. Il-kejl tal-konsum tal-energija jista' jsir ukoll
permezz ta’ sub-meters sabiex jigu identifikati ogsma specific¢i li jekk indirizzati, jistghu jwasslu
ghal iffrankar tal-energija.

2. Profil tal-uzu tal-energija
L-izvilupp ta' profil tal-uzu tal-energija juri fejn u kif l-uzu tal-energija hija mgassma fi hdan il-
bini/organizzazzjoni, per ezempju fit-tishin, fl-ilma, fid-dawl, fir-refrigerazzjoni, ecc. Il-profil
ghandu jidentifika wkoll is-sors ta' energija ghal kull sistema. Permezz tat-tqassim tad-dejta tal-
konsum tal-energija f’sistemi diskreti jkun possibbli li jigu identifikati aktar opportunitajiet ghat-
tnaqqis u jippermettu approcc aktar strategiku fl-isforzi ta’ titjib fil-konsum tal-energija.

3. ll-holqgien ta’ inventarju tal-emissjonijiet GHG

Sistema EnMS ta' operazzjonijiet/facilitajiet kbar jibbenefikaw ukoll minn inventarju ta’
emissjonijiet GHG li jorbot direttament mal-profil tal-konsum tal-energija.

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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4. L-istabbiliment ta’ timijiet u rwoli ta’ tmexxija

It-twaqqif ta' tim tal-energija maghmul minn rapprezentanti mid-dipartimenti kollha fejn ir-
responsabbilta ghall-ippjanar, l-uzu u l-gestjoni tal-energija huma mgassma sew, hija essenzjali
ghas-success ta’ EnMS. Ir-rwoli ta' tmexxija u r-rizorsi amministrati ghandhom ikunu miktubin ¢ari
kif u fejn mehtieg.

5. Twaqgqif ta’ miri u ghanjiet
Il-pjan ta' gestjoni tal-konsum tal-energija ghandu jinkludi ghanijiet ghat-tnaqqis tal-energija li
huma kemm ghal zmien qasir u anki fit-tul. Dawn ghandhom ikunu ntegrati fil-pjan ta' gestjoni tal-
energija sinifikanti u jridu jkunu ghanijiet li jistghu jinkisbu. L-ghanijiet ghandhom jigu stabbiliti
b’riferiment u konsiderazzjoni lejn il-valuri tal-konsum bazi u il-profili tal-uzu tal-energija sabiex
jigi zgurat li huma konsistenti mal-miri possibbli. Dawn il-miri se jkunu dak li jmexxu [-EnMS sabiex
jintlahqu l-ghanijiet definiti.

6. Implementazzjoni
Is-success tal-pjanijiet ta' azzjoni proposti ghall-gestjoni tal-energija jiddependi fuq |-
implimentazzjoni effettiva mill-membri kollha fit-tim ta' gestjoni tal-energija. Il-persunal kollu
ghandu jaghti rapport tal-istatus tax-xoghol assenjat fir-responsabbilta taghhom u jirrappurtaw lill-
iskwadra tal-energija.

7. Monitoragg, kejl u rappurtar
Il-monitoragg u l-kejl huma importanti sabiex issir verifika jekk l-ghanijiet hux geghdin jigu
sodisfatti, sabiex jigi mkejjel it-tfaddil, sabiex jigi assessjat is-sodisfazzjon tal-persunal u ghad-
disinn ta’ azzjonijiet futuri fi hdan |-EnMS. Ir-rappurtar regolari lill-iskwadra tal-energija kif ukoll
tixrid ta’ informazzjoni lill-persuni kollha li jghixu fl-organizzazzjoni/bini huwa essenzjali. Kull
impenn u progress ghandu jigi rrappurtat.

8. Tahrig, edukazzjoni u ¢elebrazzjoni tal-milja tal-kisbiet
L-inkoraggiment ta’ persuni barra mill-iskwadra tal-energija sabiex jappoggjaw l-inizjattivi u
jiffrankaw l-energija isir permezz ta’ komunikazzjoni effettiva dwar il-htiega ghal gestjoni tal-
konsum tal-energija u wkoll billi jigi pprovdut tahrig u gwida dwar kif ghandhom jigu implimentati
dwar ir-ragunijiet ghal kwalunkwe bidla (liema huma l-ghanijiet), mharrga dwar bidliet fil-prattika
xoghol (kif jahdmu), u regolarment infurmat dwar il-progress fil-pjan ta' azzjoni sabiex jintlahqu il-
taghlim u kemm informali b'materjali edukattivi provdut permezz ta’ posters, fuljetti, ecc. Ir-
rikonoxximent tal-isforzi individwali u kollettivi permezz ta’ premjijiet jew programmi ohra ta’
rikonoxximent jipprovdi wkoll opportunitajiet sabiex ji¢¢elebraw u jikkomunikaw ix-xoghol siewi li
gieghed jigi mwettaq.

Tul il-process tar-Revizjoni tal-Energija, it-tim ta’ gestjoni ghandu:

A. Janalizza l-uzu u l-konsum tal-energija flimkien ma' analizi dettaljata u identifikazzjoni ta’
kwalunkwe varjabbli li jinfluwenzaw s-sistema globali tal-konsum. Din l-analizi tkun
ibbazata fuq kejl u dejta iehor tal-energija u l-uzu tieghu ta' sorsi attwali, tal-imghoddi u
dawk futuri.

B. Jidentifika ogsma ta' uzu u konsum sinifikanti ta’ energija f'termini ta' zoni partikolari,
taghmir, sistemi, processi, gruppi ta' persunal, ec¢ li ghandhom impatt kbir fuq il-konsum
tal-energija. Il-prestazzjoni attwali ta’ dawn l-uzi sinifikanti ta' energija ghandu jigi
determinat flimkien ma’ stima tal-konsum futur taghhom.

C. Jidentifika, jipprijoritizza u jiddokumenta opportunitajiet ta’ titjib fil-prestazzjoni tal-
konsum tal-energija b’dettalji specifiki fl-ogsma kkoncernati u |-metodi ghat-tnaqqis tal-
konsum. Ezempji ta' opportunitajiet jistghu jirrelataw ma’ sorsi potenzjali ta' energija, |-
uzu tal-energija rinnovabbli jew minn sorsi ohrajn ta' energija alternattiva, ec¢c
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Il-metodologija u l-kriterji uzati sabiex jigu zviluppati r-Revizjoni tal-Energija ghandhom jigu
dokumentati. Dan huwa dokument obligatorju skond l-ispecifikazzjonijiet I1SO 50001. Id-dokument
tar-Revizjoni tal-Energija ghandu jigi aggornat f'intervalli definiti, kif ukoll b'reazzjoni ghall-bidliet

kbar fil-facilitajiet, taghmir, sistemi, jew processi.

Ezempju E: Estratt ta' rapport ta' Revizjoni tal-Energija

Revizjoni tal-Energija, il-Bazi tal-konsum u EnPlIs

Konformita

Iva

Le

Mhux
applikabbli

1. Hemm procedura stabbilita, implimentata u mizmuma sabiex
jigu identifikati l-linja tal-konsum bazi u EnPIs?

2. Giet ikkunsidrata il-linja bazi tal-konsum tal-energija relatata
mal-uzu potenzjali sinifikanti ta' energija fit-twaqqgif u -
implimentazzjoni tal-EnMS?

3. L-ogsma ta' uzu sinifikanti tal-energija gew identifikati mill
organizzazzjoni?

4. L-organizzazzjoni tat kaz tal-uzi ta’ energija sinifikanti fid-
determinazzjoni tal-prestazzjoni tal-energija attwali?

5. Hemm kontroll tal-uzi ta’ energija sinifikanti kollha permezz
ta’ objettivi, miri u programmi, u proceduri ghal monitoragg?

6. Gew indikatati varjabbli relevanti ohra li jaffettwaw l-uzi
sinifikanti tal-energija?

Din il-metodologija ghandha tigi applikata sabiex tkopri l-aspetti kollha ttrattati fir-rapport ta’

Revizjoni tal-Energija.

5.3 Outputs mill-process tal-ippjanar

Ir-rizultati tal-analizi tal-konsum tal-energija jistghu jigu magsuma f’zewg kategoriji:

1. Aspetti tal-lppjanar (kwantitattivi / jistghu jitkejlu)
= linji bazi tal-konsum tal-energija

= EnPIs
= ghanijiet
= miri

* pjanijiet ta' azzjoni
= allokazzjoni tar-rizorsi
= outputs ohra ta’' ppjanar
2, Proceduri Operattivi (metodologiji /politika)
= pjanijiet ta’ tahrig

» pjanijiet ta’ metodi ta’ komunikazzjoni (interna u esterna)

= metodi ta' kontroll operazzjonali

= proceduri ta' akkwisti

» linji gwida u proceduri ghal disinni godda

= aggornamenti ghall-politika dwar l-energija
= aggornamenti ghall-Pjan ta' Azzjoni

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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= aggornamenti ohra mehtiega fid-dokumentazzjoni

Ezempju F:

Prezentazzjoni tal-linji bazi tal-konsum tal-Energija ghall-organizzazzjoni

Karburant / Rizorsi

Konsum/Produzzjoni
Totali Annwali

Spiza/Valur Totali
Annwali

Percentwali tat-Total
ta’ Spiza ta' Energija /
Unitajiet ta’
Produzzjoni

Elettriku

Gass naturali

Zeijt tal-fjuwil

Fjuwil iehor

Ilma

Unitajiet ohrajn ta’
konsum/produzzjoni

Ezempju G:

Pjan ta' azzjoni ghal hames snin gestjoni tal-energija

Source: Example Energy Management Plan, Energy Solutions Ltd*

Kategorija Immedjatament Fi 12-il xahar li | Fi 3 snin li gejjin | Fil-5  snin li

gejjin gejjin

Responsabbiltaj | Dokumentar tar- Assenjar ta’ Jitkomplew Jitkompla (-

iet responsabbiltajiet hidmiet fil- regolarment il- programm ta’
ezistenti tal-gestjoni | gestjoni tal- lagghat. Jinhatar | titjib tal-gestjoni
tal-energija. Jigi energija fid- maniger dedikat tal-konsum mill-
ffurmat tim inizjali deskrizzjonijiet jekk hu mehtieg. | maniger u t-tim
ghall-gestjoni tal- tax-xoghol tal- It-tim jirrapporta | kollu.
energija. persunal li lill-gestjoni oghla

geghdin fit-tim ta' | b'mod konciz u
gestjoni tal- accessibbli.
konsum. Jinhatar

maniger tal-

iskwadra. Tigi

kkunsidrata

pozizzjoni full-

time ta’ maniger.

Strategija Jigi ccirkolat u Pjan ta’ gestjoni Aggornati (- Aggornat il-pjan
kkomunikat l-ewwel tal-konsum pjanijiet tal- ta’ gestjoni tal-
pjan ta’ 5 snin. dettaljat u gestjoni tal- konsum sabiex
Stabbiliti miri inizjali. | realistiku fuq konsum fid-dawl jigu sfruttati

tnax-il xahar u tas-sitwazzjoni opportunitajiet
aktar ghal kull attwali. godda.
Zona.

Miri ta’ Tfaddil | Definizzjoni tal-miri - | Revizzjoni tal- Revizzjoni tal- Revizzjoni tal-
per ezempju tnaqqis | iffrankar miksub iffrankar miksub iffrankar miksub
ta’ 10% tal-uzu tal- u aggornament u aggornament u aggornament
energija fi zmien 5 tal-miri. Pjanijiet | tal-miri. Pjanijiet | tal-miri. Pjanijiet

4 http://energysolutions.co.nz/pdf/Energy-Management-Plan-Guidelines.pdf
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snin kalkulati ghal
kull metru kwadru.

ta’ azzjoni
aggustati kif

ta’ azzjoni
aggustati kif

ta’ azzjoni
aggustati kif

Dan ghandu wkoll xieraq. xieraq. xieraq.
jingasam fuq miri
ghal sena b’sena - ez:
4% iffrankar wara -
ewwel sena, 6% wara
sentejn ecc
Bagits Iddeterminati sorsi ta' | Issottomettut Jintlahqu Manteniment
finanzjament adatti, | bagit tas-sena d- | sistematikament | effettiv tal-
u liema huma - diehla sabiex l-iskadenzi tal- gestjoni tal-bagit.
proceduri u zminijiet | jghin ghal bagit ghall-
mehtiega sabiex gestjoni kmieni bi | kapital u -
jistghu jigu accessati | pjan tajjeb - bi finanzjamenti
(-finanzjamenti. stima preciza tal- | operattiv.
ispejjez.
Tahrig tal- | Jintbaghtu zewg Jintbaghtu tnejn | Jizdied it-tahrig Jizdied it-tahrig
persunal membri tal-persunal ohra mill- tal-gestjoni tal- tal-gestjoni tal-

ghal kors ta’ gestjoni
tal-konsum segwit
minn prezentazzjoni
lill-manigment.

persunal ghal kors
ta’ gestjoni tal-
konsum.

konsum sabiex
jinkludi l-istaff
kollu f'ogsma
partikolari.

konsum sabiex
jinkludi l-istaff
kollu.

Kategoriji ohra

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni
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6. Rwoli u Responsabbiltajiet

Is-success fl-implimentazzjoni ta’ EnMS tehtieg l-involviment gawwi ta' top management u tmexxija
soda mill-istadji inizjali. L-impenn tat-top management huwa estremament importanti ghall-
istabbiliment ta' EnMS gdid kif ukoll fit-tahtir tal-EnMS Champion u l-awtorizzazzjoni tal-progetti
rikjesti minnu. Dan [-EnMS Champion huwa responsabbli sabiex jidderiegi l-attivitajiet fit-Tim tal-
Immaneggjar tal-Energija u ghall-organizzazzjoni kollha b'mod effettiv. Attivitajiet ohra f’idejn top
management jinkludu allokazzjoni tar-rizorsi, stabbiliment ta’ dmirijiet ta’ kull persuna, li tizgura
evalwazzjoni gusta, tidderigi r-revizjoni tal-gestjoni tal-EnMS u tiddefinixxi l-politika tal-energija.

Top Management

Rapporti tal-

Jahtar & -
o prestazzjoni
Jawtorizza
a )
Rapprezentant tal-
! Management
(EnMS Champion)

\ v
Jidderiegi l-attivitajiet ta’

[ h gestjoni tal-konsum:

Tim « Jorganizza |-operazzjoni
— tal-lmmaneggjar g P ]
tal-Energija « Jiddefinixxi rwoli &

\ J responsabbiltajiet
 Jappunta membri godda fil-
grupp

Figura 5 Rwoli tat-Top Management u r-Rapprezentant Tieghu

6.1 Rapprezentant tal-Management / EnMS Champion

It-top management ghandu jahtar rapprezentant(i) ta' gestjoni bil-hiliet xierqga u kompetenza, li
jkun responsabbli sabiex jissorvelja l-izvilupp u l-implimentazzjoni tal-EnMS u jagixxi bhala -
kuntatt bejn it-top management u |-bqgija tal-organizzazzjoni. Irrispettivament minn
responsabbiltajiet ohra, il-EnMS Champion ghandu r-responsabbilta u l-awtorita biex:

= Jizgura li [-EnMS tkun stabbilita, implimentata, mizmuma, u kontinwament imtejba skond
ISO 50001 istandard

» Jidentifika persuna/i ta' sostenn, awtorizzati mit-top management, li jahdmu flimkien
mar-rapprezentant fl-attivitajiet ta' gestjoni tal-konsum bhala parti mit-tim tal-energija.

= Jirrapporta lit-top management dwar il-prestazzjoni tal-konsum u dwar il-prestazzjoni tal-
EnMS

= Jizgura li l-ippjanar tal-attivitajiet ta’ gestjoni tal-konsum tal-energija huwa mahsub biex
jappogga il-politika tal-energija tal-organizzazzjoni

» Jiddefinixxi u jikkomunika r-responsabbiltajiet u l-awtoritajiet sabiex tigi ffacilitata L-
gestjoni effettiva tal-konsum tal-energija

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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= Jiddetermina kriterji u metodi mehtiega biex jigi zgurat li kemm [-operazzjoni u -kontroll
tal-EnMS huma effettivi

= Jippromwovi |-gharfien tal-politika u [-objettivi tal-energija fil-livelli kollha tal-
organizzazzjoni permezz ta' mezzi varji bhall-newsletters, isforzi ta’ marketing, e¢c

6.2 Tim tal-Immaneggjar tal-Energija

L-agwa prattiki fil-gestjoni tal-konsum tal-energija jirrikjedu l-involviment tal-persuni minn hafna
ogsma u r-rwoli differenti tal-organizzazzjoni. Dan jista' jinkludi persuni b'’konoxxenza teknika u
operattiv specifiki, persuni mid-dipartimenti finanzjarji, ambjentali u ohrajn, u persuni bl-awtorita
li jiehdu decizjonijiet kummercjali importanti. Kif gie diskuss, it-tim tal-immaneggjar tal-energija
huwa ffurmat mill-EnMS Champion. Il-formazzjoni tat-tim tal-energija jiffacilita |-partecipazzjoni u
l-impenn, jipprovdi bazi ta' rizorsi utli biex l-EnMS Champion jimxi fughom, u jizgura li l-progetti ta'
efficjenza energetika jittiehdu fid-dawl tal-aspetti kollha tan-negozju.

‘\ JU |\

Inginerija Xiri Finanzi
u Processi
Rlcerka u Operazzjonijiet u
Zvilupp Tim Manutenzjoni
/ \ tal-lmmaneggjar
U
tal-Energija
Y @
e G AN
Utilitajiet . ' i Disinn ta’ Bini
'-'. ' u Gestjoni
! tal-Facilitajiet
Kuntratturi
u Fornituri Jl Sahha u Sigurta
K oz Ambjentali
ostruzzjoni  proprjeta
Immobbli & Kiri
Figura 6 Ezempju ta’ formazzjoni ta’ Tim tal-Immaneggjar tal-Energija b’rapprezentanti minn kull

dipartiment®

Ir-rwoli u r-responsabbiltajiet individwali ta’ kull persuna ghandhom ikunu dettaljati u dokumentati
bhala parti mid-dokument EnMS Charter.

> Sorz: Energy savings master plan program: Partnering for sustainability
http://members.questline.com/presentations/20120522DukeEnergyESMPWebinar. pdf
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7. Komunikazzjoni u Kampanji ta' Gharfien

L-organizzazzjoni hija responsabbli li tizgura li kull persuna li tahdem ghal jew f'isimha huma
kompetenti fuq il-bazi ta' edukazzjoni, tahrig, hiliet, jew esperjenza. Rapprezentant tal-tim ta’
gestjoni tal-energija ghandu jizgura li jinzammu registri ta’ tahrig xieraq u li l-impjegati kollha
jkunu konxji tar-rwoli taghhom u l-benefi¢c¢ji u l-impatt tal-implimentazzjoni tal-istandard 1SO
50001.

7.1 Dokument ta’ Pjan ta’' Tahrig

Il-pjan ghandu jidentifika l-edukazzjoni, it-tahrig, il-hiliet jew esperjenza approprijati li jipprovdi |-
bazi tal-kompetenza ghall-operat tal-EnMS. It-tahrig tal-impjegati ghandu jinkludu gharfien car ta':
1. l-importanza tal-konformita mal-politika tal-energija, il-proceduri ta' gestjoni tal-konsum

2. l-irwoli ta’ kull individwu, ir-responsabbiltajiet u l-awtoritajiet kif assenjati mill-tim
manigerjali tal-energija sabiex jintlahqu l-htigijiet tal-EnMS

3. il-benefi¢cji generali tal-prestazzjoni mtejba tal-energija kemm ghall-organizzazzjoni u
kemm ghall-impjegati fi stampa olistika

4. l-impatt, attwali jew potenzjali, fir-rigward tal-uzu u l-konsum tal-energija fil-gurnata tax-
xoghol taghhom. Il-konoxxenza ta' kif l-attivitajiet u l-imgiba taghhom jikkontribwixxu
ghall-kisba tal-objettivi tal-energija u l-miri, u l-konsegwenzi potenzjali ta' devjazzjoni

sinifikanti taghha u l-operazzjoni tas-sistemi ta' gestjoni tal-konsum tal-energija taghha. Hija
ghandha tipprovdi tahrig jew tiehu azzjonijiet ohra sabiex tilhag dawn il-htigijiet. Registri u
dokument assocjati ghandhom jinzammu f’kull c¢irkostanza.

Il-persuni / gruppi ta’ impjegati li jehtiegu tahrig jistghu jingasmu fi gruppi:
o Top Management

Tim ta' gestjoni tal-konsum tal-energija

Il-persuni kollha li jahdmu fil-konfini tal-organizzazzjoni

Il-persuni kollha li jahdmu ghall-organizzazzjoni

Il-persuni kollha li jahdmu f'isem l-organizzazzjoni

Ohrajn

O O O O O

7.2 Dokumentatzzjoni tat-Tahrig

Id-dokumentazzjoni, l-ippjanar u r-registrazzjoni ta' tahrig komplut u futur huma mehtiega ghal
sistemi ta' gestjoni tal-energija bbazati fuq -ISO 50001. Ezempju ta' rekords tat-tahrig personali
ghal kull impjegat / individwu huwa muri hawn isfel.

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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Ezempju H: Rekords tat-tahrig tal-impjegat

REKORD TA’ TAHRIG

Isem:

Titlu tax-Xoghol:

Data tal-impjieg:

Numru tal-impjegat:

Dettalji tal-kwalifiki / esperjenza data miksuba verifikati
» data Data ta' Firma tal-impjegat li )
tahrig rakkomandat ppianata e s .. e s Kummenti
.. tahrig riCevut | jikkonferma tahrig riCevut
ghat-tahrig

induzzjoni

kuxjenza dwar sigurta

gharfien kwalita

kuxjenza ambjentali

ECc

Figura 7 Ezempju ta’ folja tar-registru ta’ tahrig

7.3 Pjan ta’ Komunikazzjoni

Tabella tal-komunikazzjoni hija ghodda utli ghall-komunikazzjoni ta’ informazzjoni lill-udjenzi tal-
progett. It-tabella tinkludi wkoll il-frekwenza tal-komunikazzjoni ghat-tipi differenti ta’'
informazzjoni u l-metodi ta’ komunikazzjoni flimkien mal-messagg principali ta' kull suggett
komunikat.

Ezempju I: Tabella ta’ Komunikazzjoni

Suggett Objettiv Messagg Udjenza Metodu Frekwenza | Responsabbli
ewlieni uzat

ez Rapporti, L-ghan tal- Deskrizzjoni ez impjegati, | ez email, ez kull ez EnMS
prezentazzjonij | ezercizzju gasira ta' dak | dipartiment | seminar, ¢imgha, Champion,
iet, Avvizi ta’ li ghandu jig¢i | partikolari, laggha, kull xahar, | membru tat-
EnMS, komunikazzj | kkomunikat il-partijiet newsletter, | ecc tim, ecc
Revizjonijiet, oni interessati, aggornamen
Team Building, il-fornituri, ti, artikoli
ecc tim ta’ fil-midja,

energija, ecc

isponsor, ecc

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni Q
tinzamm responsabbli ghal kwalunkwe uzu li jista' jsir mill-informazzjoni li tinsab fiha.




EPOQUE -

8. Dokumentazzjoni tal-EnMS

L-istandard ISO 50,001 jehtieg dokumentazzjoni solida bhala aspett fundamentali ghall konformita
mar-rekwiziti tal-1ISO 50001. Il-klawzoli u sezzjonijiet kollha tal-ISO 50001 jirrekjedu li kollox
ghandu jigi rregistrat minn kull dejta bazika ta’ monitoragg tal-konsum tal-energija sal-linji gwida
ghall-uzu tal-EnMS u rapporti dwar il-prestazzjoni.

Id-dokumentazzjoni hija essenzjali ghas-success tal-operazzjoni EnMS. Politika tal-
Tnax-il dokument ewlieni gew introdotti ghac-certifikazzjoni tal-ISO 50001. 5"9’5'13
5 il-Karta tal- ®
.. EnMS L A P
[inji Gwida Rapport ta
-_—— * ~ . - . R
ghal Gestjoni Revizjoni
» ta’ ®
Linji Gwida Dokumenti Pjan ta“
— ghal Azzjoni
Linji Gwida Monitoragg Pjan ta‘ Tahrig
ghal Titjib
Kontinwu
Dokumenti ta“ R
chatide gestjoni i Ao o
9
» [ Dokumentita’ ] »
L -
Procedura Rapport tal-
o s : ‘ istatus Guridiku
Linji Gwida lL("" : G“.'l'(da ghal Rekords Cjar.‘f.t: & Rekwiziti tal-
e omunikazzjoni erifika
ghal Akkwisti ) Konformita

“EnMS Charter” Guidebook (EnMS-Charter-MO1E)
Figura 8 Dokumentazzjoni Mehtiega mill-ISO 50001

Uhud mid-dokumenti murija fil-figura ta' hawn fuq huma deskritti fil-kapitoli differenti f'dan id-
dokument. Dawn huma: il-Politika tal-Energija (Kapitolu 2.1), ir-Rapport tal-Istatus Guridiku u
Rekwiziti tal-Konformita (Kapitolu 4.1), ir-Rapport ta' Revizjoni tal-Energija (il-Kapitolu 5.2), il-Pjan
ta' Tahrig (Kapitolu 7.1), il-Linji Gwida ghal Gestjoni ta’ Dokumenti (Kapitolu 9.1), il-Linji Gwida
ghal-Monitoragg (Kapitolu 11.1) u -Pjan ta’ Verifika (Kapitolu 13.1). Id-dokumenti l-ohra mehtiega
ghac-certifikazzjoni 1SO50001 huma:

8.1 Il-Karta tal-EnMS (EnMS Charter)

Dan id-dokument huwa l-punt tat-tlug tal-implimentazzjoni EnMS u taghti (-linji gwida u d-
dispozizzjonijiet li ghandhom jigu segwiti matul l-operazzjoni shiha tal-EnMS. Id-dokument jiggwida
l-persuni fi hdan l-organizzazzjoni sabiex ifittxu l-ahjar prestazzjoni tal-konsum tal-energija u biex
japprezzaw kif l-organizzazzjoni tista’ tibbenefika mill-implimentazzjoni tal-EnMS. Barra minn
hekk, il-Karta sservi wkoll bhala ghodda ta’ gestjoni prattika biex tizgura li jintlahqu l-ghanijiet. Id-
dokumenti l-ohra kollha tal-EnMS ghandhom ikunu koerenti mal-kontenut ta’ dan id-dokument li
jinkludi s-sezzjonijiet li gejjin:

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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1. Dahla / Sfond

Din it-tagsima sservi sabiex taghti harsa generali bazika tas-sistema EnMS, dak li huwa
ppjanat biex isolvi u deskrizzjoni gasira tal-elementi bazici.

2. L-ambitu u [-Konfini
Deskrizzjoni ta' dak li ser jigi miksub u sa meta. Huwa krucjali li l-ghanijiet kollha jkunu
specifici u li jistghu jitkejlu. Liema huma r-rizultati mistennija li ghandhom jintlahqu mill-
EnMS? X'azzjonijiet se jiehu t-tim biex iwettaq il-progett?

3. Struttura u organizzazzjoni
Organogram jew lista ta' nies involuti fil-progett EnMS. Hawnhekk jigu nkluzi l-persuni
kollha involuti ibda mill-Maniger tal-Progett Energija sal-persuni li jahdmu fi hdan -
organizzazzjoni kif ukoll persuni esterni involuti. Jekk l-ismijiet ta' individwi mhumiex
maghrufa, d-dokument ghandu jaghti t-titolu u d-dipartiment tal-pozizzjoni mehtiega.

4. Linji gwida u d-Dispozizzjonijiet
4.1 Rekwiziti Generali
Ir-rekwiziti u d-determinazzjoni tal-azzjonijiet mehtiega li jridu jittiehdu biex jintlahaq l-
iskop tal-EnMS.
4.2 Impenn ta' Top Management
Deskrizzjoni tar-responsabbiltajiet ta" kull persuna b’dettalji ta’ dak li kull persuna hija
mehtiega li taghmel. B'mod partikolari huwa mehtieg dettall estensiv tal-irwoli tal Top
Management u tar-rapprezentant tieghu.
4.3 Politika tal-Energija
Dan id-dokument huwa ddettaljat fil-Kapitolu 2.1 u jifforma parti mill-Karta tal-EnMS
4.4 Pjan ta’ Azzjoni EnMS
Il-Pjan ta' Azzjoni EnMS huwa wiehed mid-dokumenti mehtiega ghall-konformita mal-1SO
50001 u ¢-certifikazzjoni mieghu. Huwa importanti li jigu stabbiliti dati sinifikanti u persuni

responsabbli biex iwettqu kull azzjoni mehtiega ghall-implimentazzjoni tal-EnMS. Ezempju
ta’ tabella li tista' tintuza fi hdan il-Pjan ta' Azzjoni EnMS huwa muri hawn taht.

Ezempju J: Pjan ta’ Azzjoni EnMS

Pjan ta’ Azzjoni EnMS

Persuna Data tal- Data tat- Metodu ta’ Data ta’

Azzioni responsabbli Bidu Tlestija Verifikazzjoni | Verifikazzjoni

Il-pjanijiet ta' azzjoni ghandhom jinkludu:

= Assenjazzjoni tar-responsabbiltajiet
* Mezzi u timeframes sa meta miri individwali ghandhom jintlahqu
= Stqgarrija tal-metodu li bih ser jigi vverifikat it-titjib fil-prestazzjoni tal-energija

Din il-procedura tizgura li:
= ir-rizultati jitkejlu u jigu rrapportati f'intervalli determinati
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= il-prestazzjoni tal-EnMS hija rrappurtata lill-amministrazzjoni b'mod regolari
= |l-kriterji u |-metodi mehtiega biex jizguraw thaddim u l-kontroll tal-EnMS huma
effettivi
= il-process tal-ippjanar tal-konsum tal-energija hija konsistenti mal-politika tal-
energija u ghandha twassal ghal attivitajiet li kontinwament itejbu l-prestazzjoni
tal-energija
perjodi ta' zmien ghall-kisba taghhom.
= L-operazzjoni u manutenzjoni tal-facilitajiet, processi, sistemi u taghmir huma
mogqdija bi gbil mal-kriterji ta’ operazzjoni
» |l-proceduri ghal-disinn ta’ facilitajiet, sistemi u taghmir gdid jew imtejba jinkludi
kriterji ta' prestazzjoni tal-energija
= |d-disinn ta’ prodotti godda manifatturati jinkludi evalwazzjoni tar-rendiment tal-
energija.
4.5 Implementazzjoni u Thaddim tas-Sistemi EnMS
Din it-tagsima tal-Karta EnMS tinkludi l-Pjan ta' Tahrig (Kapitolu 7.1) kif ukoll:
4.5.1 Linji Gwida ghall-komunikazzjoni

L-1ISO 50001 tehtieg li organizzazzjoni tikkomunika r-rizultati u l-prestazzjoni tal-konsum
tal-energija u l-EnMS internament kif xieraq ghad-daqgs tal-organizzazzjoni u bl-istess mod u
l-importanza moghtija lill-informazzjoni importanti ohra. Huwa aktar probabbli li persuni li
huma konxji ta' u li jifhmu l-impenn tal-gestjoni mtejba tal-prestazzjoni energetika,
jimpenjaw ruhhom u jiehdu azzjoni sabiex itejbu l-prestazzjoni tal-energija.

Id-dokument ta’ linji gwida tal-komunikazzjoni jservi biex jispecifika l-proceduri ghal:
= prestazzjoni tal-konsum tal-energija u t-thaddim tal-EnMS, inkluza |-
komunikazzjoni dwar il-kontrolli operattivi u [-proceduri ghall-persuni kollha
involut fl-organizzazzjoni
= |-gharfien u l-motivazzjoni biex jaderixxu mal-proceduri EnMS fil-livelli kollha tal-
organizzazzjoni
= komunikazzjonijiet esterni dwar [-EnMS

L-ahhar pass fil-process ta' komunikazzjoni huwa li jitkejjel l-effettivita tal-komunikazzjoni,
jigu rrapportati r-rizultati lit-top management, u aggustat l-pjan ta’ komunikazzjoni u -
materjali uzati kif xieraq. Dan l-aspett ghandu jigi inkluz fil-Pjan ta' Azzjoni (l-Artikolu 4.4
tal-Karta EnMS)

Ezempji ta’ metodi ta' komunikazzjoni huma:

= websajt EnMS

= bordijiet tal-bulletin

= kaxxi tas-suggerimenti

» lagghat

= sessjonijiet ta' tahrig

= programmi ta’ motivazzjoni u inc¢entivi, e¢c
4.6 Monitoragg tal-prestazzjoni

Din it-tagsima tal-Karta EnMS tikkonsisti fid-dokument Linji Gwida ghall-Monitoragg li hu
ddettaljat fil-Kapitolu 11.1
4.7 Pro¢eduri ta' revizjoni tal-Gestjoni

Il-proceduri li ghandhom jigu segwiti ghall-process ta' ppjanar ghall-gestjoni tal-konsum tal-
energija huma dettaljati f’Kapitolu 5. Dawn ghandhom jinkludu l-htigiet u |-metodi biex
jizguraw l-provizjoni ta’ dejta adegwata, konsistenti u affidabbli ghar-revizjoni tal-gestjoni
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tal-konsum tal-energija, il-metodologija attwali li ghandha tigi segwita matul ir-revizjoni
tal-gestjoni inkluzi |-kriterji ghall-evalwazzjoni, kif ukoll l-outputs mehtiega mill-process ta’
ppjanar.

Fl-izvilupp ta’ xi Karta EnMS gdida, dawn l-aspetti generali ghandhom jigu kkunsidrati:
= Limitazzjonijiet - fatturi li jkollhom impatt limitattiv fuq il-progett b'mod partikolari
= Suppozizzjonijiet - fatturi li jridu jigu invokati minghajr garanzija sabiex tirnexxi l-EnMS
= Riskji - xi haga li tista' tinterrompi t-twettiq tal-ghanijiet tal-progett
» Dipendenzi - il-partijiet assolutament essenzjali tal-progett.

8.2 Linji Gwida tal-Akkwisti

Apparti mit-termini u kondizzjonijiet normali tax-xiri, bhall-prezz, hlas, kunsinna, inspezzjoni, u
accettazzjoni, organizzazzjonijiet ghandhom jistabbilixxu kriterji relatati mal-energija li ser
jintuzaw biex jevalwaw akkwisti. L-organizzazzjoni ghandha tiddeciedi kif se tivvaluta l-uzu tal-
energija tal-prodotti, taghmir, u servizzi li hija tuza bhala inputs ghall-processi taghha. Dan ir-
rekwizit huwa mahsub li japplika biss ghal dawk Ll-inputs li jkollhom effett sinifikanti fuq il-
prestazzjoni tal-energija tal-organizzazzjoni. Huwa f'idejn l-organizzazzjoni li jiddeciedi liema
huma l-uzi sinifikanti ghaliha. Barra minn hekk, l-organizzazzjonijiet ghandhom jinformaw lill-
fornituri prospettivi taghom dwar dawn il-kriterji ta' xiri relatati mal-energija li issa saru parti mill-
process uzat biex jaghzlu |-provdituri taghha.

Id-dipartiment tax-xiri fi hdan l-organizzazzjoni ghandha tizviluppa kriterji rilevanti tal-energija
bbazati fuq il-kisba tal-ghanijiet u l-miri tal-konsum tal-energija tal-organizzazzjoni. Dawn il-
kriterji ghandhom jigu inkluzi fit-talbiet ghall-kwotazzjonijiet u proposti godda.

Ezempju K: Kriterji ghall-ispecifikazzjonijiet tax-xiri ghas-sistemi tad-dawl
Sorz: http://www.hkeia.org/is050001/eguidebook/1SO50001%20guide _ENG%2019Aug(Final).pdf

Spiza ghal kull unit u spiza totali

Kwantita’ ta' bozoz mehtiega

Rata ta' gawwa

Power factor

Persentagg ta' energija ffrankata (meta mqgabbel mal-lampa tradizzjonali tal-merkurju)
u t-tul ta’ zmien mehtieg sabiex tigi mifdijja l-ispiza

Lifetime (kemm idum iservi l-apparat)

Livell lux

Temperatura tal-kulur

Efficjenza luminuza f'termini ta’' Im/w

Deprezzament lumen

Temperatura operattiva (sabiex tigi vvalutata l-impatt fuq l-ispiza operattiva tas-
sistema ta’ arja kkundizzjonata)

Xi effetti stroboskopiki?
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Hemm htiega ghal arrangamenti ta’ rimi specjali?

Hemm xi materjali ta' riskju jew metalli tqal gewwa fl-apparat?

Servizzi ta’ manutenzjoni wara x-xiri tal-prodott

Pjanijiet ta' kontingenza ghall-kwistjonijiet relatati ma’' sitwazzjonijiet ta’ emergenza fit-taghmir
ghandhom jigu inkluzi fil-linji gwida. Dawn huma mehtiega biex jitnaqqsu l-effetti negattivi fuq -
organizzazzjoni f'sitwazzjonijiet ta’' dizastri ta' emergenza. Ghandhom jigu identifikati l-processi u
taghmir ewlenin ta’ uzu ta’ energija intensivi, u jigu analizzati wkoll l-impatti li jirrizultaw minn
theddid fuq it-thaddim taghhom. Din l-informazzjoni tigi uzata bi preparazzjoni ghall-
sitwazzjonijiet ta’ emergenza, u jittiehdu passi biex itejbu l-reziljenza ghall-falliment tal-
infrastruttura tal-energija li fugha jiddependu l-processi ewlenin.

Ezempju L: Listi ta’ kontroll iddisinjati ghall-uzu waqt ix-xiri ta’ oggetti jew servizzi.

Utilizzazzjoni

Iva Le

Huwa verament mehtieg il-prodott?

Gew iccekkjati provvisti zejda biex jkun zgurat li ebda prodott komparabbli ma
huwa diga fil-idejn?

Giet investigata |-fattibilita ta' kiri ghal zmien qasir, kiri jew self tal-prodott
bhala alternattiva ghax-xiri?

Hija xierga l-kwantita mitluba u zgur li ser jigi uzat kollu?

Il-prodott ser jigi uzat sal-ahhar tal-hajja utli tieghu?

Jekk le, jista' jigi facilment uzat mill-gdid / riciklat?

Akkwist

Iva Le

Il-lista shiha tal-ingredjenti tal-prodott hija disponibbli meta mitluba?

Il-prodott huwa hieles minn materjali perikoluzi / sustanzi li jkunu jehtiegu |-
ittikkettjar specjali, prattici specjali tal-immaniggjar u / jew rimi ta' skart?

Il-manutenzjoni tal-prodott ser ikun hieles minn materjali / sustanzi / prodotti
perikoluzi?

Il-prodott inigges ingas minn prodotti kompetituri matul l-uzu tieghu (ez, mhux
tossiku, bijodegradabbli)?

Jista' jigi zgurat mill-fabbrikant li s-sahha tal-bnedmin, annimali ohra u l-hajja
tal-pjanti ma tkunx imxekkla bl-ebda mod dovut ghall-manifattura, l-uzu u r-
rimi tal-prodott?

Il-prodott huwa aktar effi¢jenti fl-uzu tal-energija jew tal-ilma waqt l-uzu u
komparat ma’ prodotti kompetituri?

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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Il-prodott huwa hieles minn sustanzi u rizorsi pprojbiti li jigu minn regjuni
ambjentalment sensittivi?

Il-prodott huwa ccertifikat skont programm ta’' ttikkettar ekologiku rikonoxxut?

Il-prodott huwa ddisinjat biex jimminimizza l-iskart generat?

Il-prodott fih materjali riciklati wara l-konsum?

Il-fornitur tal-prodott huwa lokali?

Ippakkjar
Iva Le

Jista' jsir xiri bl-ingrossa?
Saru sforzi mill-fornitur / manifattur sabiex jippruvaw inaqqsu l-ammont ta’
imballagg tal-prodott?
Jista’ jerga’ jigi uzat il-materjal ta’ imballagg li jasal minghand il-fornitur jew
mill-utent ahhari jew mill-fornitur stess?
Il-prodott jasal minghand il-fornitur ppakkjat f'materjal mhux perikoluz u li
jista’ jigi riciklat fi hdan programmi ta' riciklagg disponibbli, jew inkella -
fornitur jiehu lura l-imballaggi ghar-riciklagg?
Il-materjali ta' ppakkjar ghandu kontenut ta' riciklat wara l-konsum?
Operazzjoni, Utilizzazzjoni u Manutenzjoni

Il-prodott facli jinzamm?

Hija ekonomika t-tiswija?

Jista' -prodott jigi facilment aggornat ghall-htigijiet futuri possibbli?
Il-partijiet ta' sostituzzjoni huma riciklati, riciklabbli jew jistghu jerghhu
jintuzaw mill-gdid?
Gie assigurat li l-komponenti mehtiega ghall-manutenzjoni tal-prodott mhumiex
ta' hsara ghall-ambjent?

Skart
Iva Le

Il-prodott jista’ jigi riciklat fil-lokali fejn gieghed jintuza?

Jekk il-prodott huwa maghmul minn diversi komponenti, jista’ jigi zarmat sabiex
jigu riciklati l-partijiet?

Jistghu jigu uzati mill-gdid, allokati mill-gdid, mibjugha jew moghtija lill-ohrajn
partijiet specifiki tal-prodott?

Jista' l-prodott jew il-partijiet tieghu jigu rritornati lill-fornitur ghall-uzu mill-

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni
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gdid, ir-riciklagg jew l-irkupru?

Jista' -prodott jew partijiet tieghu jidhlu ghal programm ta' skambju tal-iskart?

Kien assigurat li m'hemm l-ebda spejjez specjali involuti fl-rimi sikur tal-prodott
jew il-partijiet tieghu?

Verifika tal-Impenn Ambjentali tal-Fornituri

Iva Le

Il-prattiki tal-organizzazzjoni jirrispettaw l-legizlazzjoni ambjentali tal-
municipal / provinc¢ja?

L-organizzazzjoni jew individwu qatt instab hati ta' reati ambjentali?

L-organizzazzjoni jew individwu qgieghed jaghmel l-isforzi kollha ragonevoli biex
jitnaqqgas l-iskart?

L-organizzazzjoni jew individwalu juza karta b’certifikat ta’ ric¢iklat u l-istampar
huwa double-sided?

L-organizzazzjoni ghandha certifikazzjoni ta’ sistema ta’ gestjoni ambjentali ISO
140017

L-organizzazzjoni ghandha cCertifikazzjoni ta' sistema ta' gestjoni tal-energija ISO
500017

L-organizzazzjoni jew individwu josservaw il-prin¢ipji ta' stampar ahdar / u jew
certifikazzjoni EcoLogo ghal materjali stampati?

Kwalunkwe materjali perikoluzi uzati geghdin jigu gestiti, mahzunin u mormija
sew?
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9. Kontroll tad-Dokumenti

Huwa mehtieg li [-kitba u l-manutenzjoni ta' dokumenti ssir minn persuni kompetenti u li huma
mharrga b'hiliet ta' kontroll tad-dokumenti nnifishom. Id-disponibbilta tad-dokumenti huwa l-unika
oggett li jista’ jipprova dimostrazzjoni tat-thaddim tal-EnMS fi hdan l-organizzazzjoni.

9.1 Linji Gwida ghall-Gestjoni tad-Dokumenti

Dan id-dokument huwa mehtieg ghal certifikazzjoni tal-1ISO 50001 u jizgura li l-politika u l-pjanijiet
ta' azzjoni huma dokumentati, aggornati, ikkomunikati u mifhuma fl-organizzazzjoni. Barra minn
hekk, id-dokument ghandu jiddeskrivi l-pro¢eduri ghall-:

= Approvazzjoni ta’ dokumenti gabel ma jinhargu - ghandu jkun definit grupp ta' revizuri li
jkunu ser japprovaw d-dokument qabel ir-rilaxx inizjali. Approvazzjonijiet u kummenti mill-
revizuri ghandhom ikunu dokumentati.

= Revizjoni u aggornament perjodiku tad-dokumenti kif mehtieg - jigi definit meta, kemm-il
darba u f'liema ¢irkustanzi ghandhom jigu riveduti d-dokumenti.

» Identifikazzjoni tal-bidliet u l-istat tar-revizjoni attwali tad-dokumenti - il-garrej ta’ kull
dokument ghandu jkun jaf liema revizjonijiet ikunu saru ghad-dokument u wkoll ikun zgur i (-
verzjoni tad-dokument li gieghed jagra huwiex l-ahhar verzjoni pubblikat.

Ezempju M: Karta ta’ kontroll ghall-awtorizzazzjoni u emendi

Titlu tad-Dokument:

Numru Numru
Data tad- tar- Pagna Modifikazzjoni
dokument | revizjoni

Awtorizzata
minn

Disponibbilta’ tal-verzjonijiet relevanti tad-dokumenti applikabbli fil-postijiet tal-uzu
Harsien li d-dokumenti jibqghu leggibbli, fac¢ilment identifikabbli u trac¢abbli - Ezempji ta'
identifikaturi ta’ dokument jinkludu:

= L-isem tal-organizzazzjoni

= Titolu tad-dokument

= Tip ta' dokument: politika, process, procedura, istruzzjoni tax-xoghol, rapport ta'

ricerka, ecc

= Data tad-dokument

=  Numru tal-verzjoni

* Numru ta’' identifikazzjoni uniku

= Awtur
= Kontroll ta’ dokumenti esterni - Jigi zgurat li dokumenti ta' origni esterna li huma mehtiega
ghall-ippjanar u l-operat tal-EnMS ikunu identifikati u d-distribuzzjoni taghhom tkun
ikkontrollata.
Tipikament, dokumenti esterni jikkonsistu f’dokumenti pubbli¢i u dokumenti proprjetarji.
Ezempji ta’ dokumenti pubbli¢i li huma generalment disponibbli jinkludi l-istandard I1SO 50001,
regolamenti regolatorji u l-kotba ppubblikati. Ezempji ta’ dokumenti ta' proprjeta jinkludu
tpingijiet, specifikazzjonijiet, ordnijiet ta' xiri, u dokumenti ohra rekwiziti.

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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* Prevenjoni tal-uzu mhux intenzjonat ta' dokumenti skaduti - Ghandu jkun zgurat li d-
dokumenti skaduti kollha li gew sostitwiti minn verzjonijiet godda huma mmarkati b'mod ¢ar
bhala skaduti.
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10. Kontroll tat-Thaddim u I-Operat

Huwa mehtieg li jigu identifikati u ppjanati attivitajiet ta’ manutenzjoni u operazzjoni tal-
organizzazzjoni li huma relatati mal-uzi ta’ energija sinifikanti taghha sabiex ikun zgurat li dawn

1. L-istabbiliment ta’ kriterji effettivi ghat-thaddim u l-manutenzjoni tal-uzi sinifikanti ta’
energija, fejn in-nuqggas taghhom jista' jwassal ghal devjazzjoni sinifikanti mill-prestazzjoni
effettiva tal-energija;

2. Operazzjoni u manutenzjoni tal-facilitajiet, processi, sistemi u taghmir, skont il-kriterji
operattivi;

3. Komunikazzjoni xierga tal-kontrolli operattivi mall-persuni li jahdmu ghal, jew f'isem, L-
organizzazzjoni.

Sabiex jigu identifikati |-kontrolli operattivi, l-organizzazzjoni ghandha tirrevedi l-uzi ta' energija
sinifikanti kollha taghha b'mod sistematiku biex jigu identifikati dawk li mhumiex diga ikkontrollati
jew fejn il-kontrolli ezistenti jistghu ma jkunux bizzejjed, u biex sussegwentement jigi zgurat li -
proceduri ta' kontroll jithaddmu fl-ogsma kollha.

Proc¢edura ta’ prattika ssuggerita ghall-kontroll operattiv tajjeb huwa li jigu stabbiliti serje ta’ listi
ta’ kontroll ghal kull process fi hdan l-organizzazzjoni. Dawn il-listi ta' kontroll ghandhom ikunu
sostnuti minn skeda ta' revizjoni regolari li jiddefinixxi wkoll min hu responsabbli ghall
manutenzjoni tal-listi ta’ kontroll u lil min jirrapporta. Dan ghandu jsir bhala parti mill-Pjan ta’
Verifika dettaljata fil-Kapitolu 13.

Huwa ssuggerit li l-aspetti li gejjin huma meqjusa fil-preparazzjoni tal-kontrolli operattiv:

= |l-livell ta' dettall mehtieg tal-proceduri ta' kontroll

= L-utenti fil-mira tal-proceduri ez livell ta’' hidma, livell ta' supervizjoni

= Distribuzzjoni lill-persunal u / jew kuntratturi rilevanti, fejn applikabbli

= Zvilupp ta' ghodda li jiccekkjaw l-energija sinifikanti uzat kontra il-kontrolli operattivi biex
jizguraw Ui l-proceduri rilevanti jkunu stabbiliti ghall-kontroll ta’ kull uzu sinifikanti ta’
energija.

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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tinzamm responsabbli ghal kwalunkwe uzu li jista' jsir mill-informazzjoni li tinsab fiha.
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11. Monitoragg tal-Konsum tal-Energija

Il-karatteristici ewlenin tal-operat tal-organizzazzjoni li jiddeterminaw il-prestazzjoni generali tal-
energija u jaffettwaw is-success tal-EnMS, ghandhom ikunu mmonitorjati, imkejla u analizzati
fiintervalli regolari. Dawn il-karatteristici ewlenin jinkludu:

* Ir-rizultati tar-revizjoni tal-konsum tal-energija - dawk l-outputs definiti fir-revizjoni tal-
konsum tal-energija bhala importanti ghall-karatterizzazzjoni tal-konsum passat, flimkien ma’
xejriet ta' konsum tal-energija prezenti u futuri

» L-uzi sinifikanti tal-energija - id-dejta tar-revizjoni tal-konsum tal-energija precedenti jigi
analizzat biex jiddetermina l-uzi ta’ energija sinifikanti li jehtieg li jigu mmonitorjati

= Relazzjoni bejn l-uzi sinifikanti ta' energija u |-konsum - wiehed ghandu jikkaratterizza |-
varjabbli li jaffettwaw il-konsum u l-ispiza ta' kull uzu tal-energija, jigifieri -elettriku, gass,
diesel, ecc¢

» Indikaturi tal-prestazzjoni tal-energija (EnPls - Energy Performance Indicators) - |-EnPls
definiti fir-revizjoni tal-konsum tal-energija ghandhom jigu mmonitorjati

= L-effettivita tal-pjanijiet ta' azzjoni fil-kisba tal-ghanijiet u I-miri - l-organizzazzjoni ghandha
tistabbilixxi metri¢i li huma adattati biex titkejjel l-effettivita ta' kull ghan, mira, u pjan
t’azzjoni.

= L-evalwazzjoni tal-konsum ta' energija attwali kontra dak mistenni - sabiex jinzamm fuq il-
binarji mal-objettivi u l-miri stabbiliti.

11.1 Dokument ta’ Linji Gwida tal-Processi ta’ Monitoragg

f'pozizzjoni li jevalwaw u jtejjbu il-prestazzjoni tal-konsum tal-energija. Id-disponibbilta tad-dejta
ta’ monitoragg juri l-effettivita tal-pjanijiet ta' azzjoni fil-kisba tal-ghanijiet u l-miri u wkoll
jippermettu li ssir evalwazzjoni tal-konsum ta' energija attwali kontra dak mistenni.

Dan id-dokument ta’ linji gwida huwa uzat biex:
= Jiddefinixxi metodi ta' trattament ta’ rekords

» Jiddefinixxi metodi kif jigu riveduti |-htigijiet tal-kejl

» Jiddefinixxi metodi ta’ kif tinzamm il-kwalita tat-taghmir ta’ monitoragg u r-rekords taghhom

= Jiddefinixxi proceduri kif jigu identifikati devjazzjonijiet fil-prestazzjoni tal-energija u |-
azzjoni mehtiega

= Jiddefinixxi proceduri ghall-monitoragg konsistenti

» Jiddefinixxi metodi ta' tkejjil ta’ bidliet fil-prestazzjoni tal-energija kontra l-linja bazi tal-
energija

= Jiddefinixxi metodi ghall-aggustament tal-linja bazi f’sitwazzjonijet meta (-EnPls ma jibgghux
jirriflettu l-uzu tal-energija tal-organizzazzjoni.

» Jiddefinixxi metodologiji ghad-determinazzjoni u l-aggornament tal-EnPIs.

= Jistabbilixxi l-frekwenza tal-monitoragg u l-aggornament ta' rekords ghal kull EnPl meta
mqabblin mal-linja bazi tal-energija

= Jiddefinixxi metodi ghall-evalwazzjoni tal-konsum reali kontra dak mistenni

Il-kwalita tad-data tal-energija migbur ghandu jigi rivedut mill-Maniger tal-Energija u r-rizultati
mmonitorjati fuq bazi kontinwa. It-thaddim ta' approcc¢ proattiv u [-monitoragg tal-konsum fhin
reali, flimkien ma’ konsolidazzjoni tad-dejta tal-konsum tal-energija f’pjattaforma wahda tista’
tiffranka sa 30% tal-ispejjez tal-energija.

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni o
tinzamm responsabbli ghal kwalunkwe uzu li jista' jsir mill-informazzjoni li tinsab fiha.



ép@q Ue -Erasmus+

11.2 Proceduri ta' Monitoragg

Proceduri li ghandhom jigu inkluzi fil-Linji Gwida tal-Monitoragg jinkludu:

Proceduri ghad-dokumentar ta' dejta li huwa vitali ghall-process tar-revizjoni tal-konsum tal-
energija u li jista' jintuza wkoll fi stadji successivi meta jkun hemm il-htiega li ssir referenza
lura lejn l-effikacja ta’ certi azzjonijiet li ttiehdu fil-passat. Ir-rizultati kollha mill-monitoragg u
l-kejl tal-karatteristici principali ghandhom ikunu dokumentati u registrati.

Pjan ta' kejl tal-konsum tal-energija, xieraq ghad-dags u l-kumplessita tal-organizzazzjoni u t-
taghmir ta’ monitoragg u l-kejl tieghu, ghandu jigi definit u implimentat. Ezempji ta' varjabbli li
jehtiegu il-kejl jinkludu |-EnPls kollha ddefiniti fil-process ta' ppjanar kif ukoll kwalunkwe
varjabbli ohra meqjusa importanti mit-tim tal-energija.

ghandu jkun dokumentat bhala revizjoni gdida fil-pjan ta' kejl tal-konsum tal-energija.
L-organizzazzjoni ghandha tizgura li t-taghmir uzat fil-monitoragg u l-kejl tal-karatteristici
ewlenin ghandu jipprovdi dejta preciza u repetibbli.

Rekords ta' kalibrazzjoni u mezzi ohra li jizguraw ir-repetibbilta’ ghandhom jinzammu inkluza
d-data tal-ahhar manutenzjoni u kalibrazzjoni, is-sighat ta' operazzjoni, ecc¢

L-organizzazzjoni ghandha tinvestiga u tirrispondi ghal devjazzjonijiet sinifikanti fil-
prestazzjoni tal-energija. Proceduri li ghandhom jigu segwiti fil-kaz ta' sejba ta’'
devjazzjonijiet ghandha tigi stabbilita u dokumentata. Ir-rizultati ta' dawn l-attivitajiet
ghandhom ukoll jinzammu.

L-apparat ta' kejl jista’ jvarja minn miters ta' utilita sempli¢i ghall-organizzazzjonijiet zghar sa
sistemi kompluti ta’ monitoragg u kejl mhaddim minn softwer li kapaci jikkonsolidaw id-dejta u
jaghtu analizi awtomatika. Huwa f'idejn l-organizzazzjoni li tiddetermina |-mezzi u |-metodi tal-
kejl.

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni G

tinzamm responsabbli ghal kwalunkwe uzu li jista' jsir mill-informazzjoni li tinsab fiha.
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12. Azzjonijiet Korrettivi u Preventivi u Non-Konformitajiet

Kull non-konformita ghandha tigi kkontrollata skont procedura mfassla sabiex tipprevjeni, jew
tirrispondi ghal, devjazzjonijiet mhux intenzjonati mill-objettivi u l-miri EnMS. Hija r-
responsabbilta primarja tal-Maniger tal-Energija li jizgura rappurtar u kontroll ta' non-
konformitajiet kollha malli jigu skoperti u li jittiehdu l-azzjonijiet korrettivi u preventivi mehtiega
biex jigi eliminat n-nugqas ta' konformita u jipprevjeni milli jsehh mill-gdid.

12.1 Dokument ta’ Linji Gwida ghal Titjib Kontinwu

Organizzazzjoni li diga jkollha dokumentazzjoni ta’ proceduri ta’ azzjonijiet korrettivi u preventivi
bhala parti mis-sistemi ta’ kwalita, ambjentali jew sigurta’ taghha, m'ghandhiex ghalfejn
tistabbilixxi proceduri ohra ghall-iskop tal-EnMS izda semplicement tindika liema huma |-proceduri
ezistenti li japplikaw ghall-EnMS.

Id-dokument Linji Gwida ghall-Titjib Kontinwu jikkonsisti minn sett ta' proc¢eduri li ghandhom jigu
segwiti fl-investigazzjoni u reazzjoni ghal devjazzjonijiet sinifikanti fil-prestazzjoni tal-konsum tal-
energija, inkluzi proceduri ghall-:
= tehid ta’ azzjonijiet korrettivi u azzjonijiet preventivi
= revizjoni perjodiku tan-non-konformitajiet ezistenti jew ohra identifikati bhala potenzjali
permezz ta’ gbir ta’ informazzjoni u prijoritazzjoni tan-non-konformitajiet fuq il-bazi ta'
importanza u konsegwenza
» identifikazzjoni (formali jew informali skond il-kaz) tal-kawzi tan-non-konformitajiet
ezistenti jew ohra identifikati bhala potenzjali permezz ta' analizi tas-sors sabiex tigi
ddeterminata l-kawza ta' non-konformita. Failure Mode and Effects Analysis (FMEA) huwa
metodu maghrufa sew ghad-determinazzjoni tal-kawzi primarji.
= evalwazzjoni tal-htiega ghal azzjoni li tizgura li non-konformitajiet ma jsehhux jew
jirrepetu ruhhom
= determinazzjoni u implimentazzjoni tal-azzjonijiet xierga mehtiega
= zamma ta’ rekords ta' azzjonijiet korrettivi u preventivi
* revizzjoni tal-effettivita tal-azzjonijiet korrettivi jew preventivi mehuda

Ezempju N: Rapport ta’ Incident ta’ Non-Konformita EnMS

Incident irrappurtat minn: Data: Numru tar-rapport:

Dipartiment / sit:

Deskrizzjoni tal-incident / non-konformita:

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni °
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Azzjoni fuq bazi short-term mehud:

Azzjoni mehuda minn: Data:

Proposti ta' azzjonijiet preventivi fit-tul:

Azzjonijiet proposti minn:
Data:

Azzjoni li ghandha tittiehed: Persuna responsabbli:

Id-data sa meta l-azzjoni ghandha
tittiehed:

Azzjoni mehuda:

Data:

Ir-rapport ghandu jintbaghat lill-Maniger tal-Energija meta jitlesta

Verifikata bhala effettiv: Data:

Ezempju O: Formola ghal Talba ta’ Azzjoni Korrettiva / Preventiva

Zona / Dipartiment Awditjat

Data tal-Verifika: Nru Ref:

Awditjati minn:

Deskrizzjoni tan-non-konformita: Analizi tal-kawza

Azzjoni Korrettiva Mitluba:

Data tal-implimentazzjoni:

Azzjoni Preventiva Mitluba:

Data tal-implimentazzjoni:

Verifika: .
Firma:

Data:

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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Ezempju P:

Rekord ta’ Traccar tal-Azzjonijiet Korrettivi u Preventivi

Ref #

Data tal-
hrug

Zona /
Dipartiment

Deskrizzjoni
tal-Problema

Data ta’
Tlestija tal-
Azzjoni
Korrettiva

Data ta’
Tlestija
tal-Azzjoni
Preventiva

Data tal-
Gheluq

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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13. Verifiki / Awditjar Intern

L-istandard ISO 50001 jispecifika li organizzazzjonijiet ghandhom jistabbilixxu programm ta’
evalwazzjoni perjodiku dwar l-implimentazzjoni EnMS taghha sabiex tosserva l-effettivita tas-
sistema fit-twettiq tal-politika tal-energija taghha Il-programm ghandu jinkludi l-ambitu u (-
frekwenza tal-verifiki.

Il-verifika interna tal-EnMS hija differenti mill-verifika jew stima tal-konsum tal-energija. Il-verifika
interna tevalwa l-processi, il-proceduri u l-implimentazzjoni tal-EnMS sabiex jigi determinat jekk
humiex xierqa ghall-organizzazzjoni, l-istatus tal-implimentazzjoni taghhom u l-konformita’ mal-
htigiet tal-istandard ISO 50001. Il-process jghin biex jigu identifikati non-konformitajiet u
opportunitajiet ghat-titjib tal-EnMS sabiex jizgura li l-organizzazzjoni qed tkun attiva fl-
implimentazzjoni ta’ mizuri effettivi ghat-tnaqqis tal-uzu tal-energija. Fil-prattika, dan jista' jsir
minn persuni interni jew esterni, sakemm dawn ikunu kompetenti, imparzjali u oggettiv fit-twettiq
tal-verifika tal-EnMS.

13.1 Dokument Pjan ta' Verifika

Fid-dokument Pjan ta' Verifika wiehed isib proceduri ghall-verifiki interni li ghandhom jitwettqu
fintervalli ppjanati biex tigi assigurata l-konformita mar-rekwiziti 1SO kif ukoll l-objettivi tal-
energija u l-miri stabbiliti. Il-pjan u l-iskedi tal-process ta’ verifika ghandhom jigu zviluppati
b'kunsiderazzjoni tal-istat u l-importanza tal-processi u l-ogsma li ghandhom jigu vverifikati kif
ukoll ir-rizultati ta' verifiki precedenti. Il-process ta’ verifika jikkontribwixxi ghat-titjib tal-EnMS
billi jidentifika non-konformitajiet u opportunitajiet ta’ titjib li fughom l-organizzazzjoni ghandha
tagixxi. EnMS jista jigi vverifikati komplut f’hin wiehed komprensiv, jew jista' jigi mgassam
f’sottosistemi li jigu vverifikati separatament.

Ezempju Q: Skeda ta’ Sistema ta’ Verifika EnMS ghas-Sena 20..

Suggett Jan | Fra | Mar | Apr | Mej | Gun | Lul | Aww| Set | Ott | Nov | Dic¢

Sistema ta’
gestjoni tal-
konsum tal-
energija

Politika tal-
Energija

Aspetti
ambjentali

Rekwiziti legali

Ghanijiet, miri,
programm ta’
gestjoni

Struttura u
responsabbilta

Tahrig,
konoxxenza u
kompetenza

Komunikazzjoni

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni °
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Dokumentazzjoni
u kontroll ta’
dokumenti

Kontroll
operattiv

Emergenzi

Monitoragg u kejl

Azzjonijiet
korrettivi u
preventivi u non-
konformitajiet

Dokumenti

Verifiki interni

Revizjoni tal-
gestjoni tas-
sistemi

. Il-verifika hija ppjanata li ssir

]| Il-verifika sehhet (l-ebda azzjoni mehtiega)

[{ Azzjoni mehtiega

. Azzjoni fuq bazi shortterm mehud, azzjoni fuq bazi fit-tul notifikat

Firma: Data:
Ezempju R: Rapport tas-Sejbiet tal-Verifika
Skop / suggett: Kuntatt: Awditur: Data: Nru tal-Verifika: Pagnta:,
AZZL‘;"i‘i fUq | Azzjoni fug
Ref | Evidenza u Sejbiet Azzjonijiet rakkomandati Stat bazi fit-tul
shortterm iee
notifikat
mehud
Ezempju S: Lista ta' kontroll tal-Verifika Interna - Ezempju # 1

Nru Referenza tal-Verifika:

Verifika mmexxija minn:

Data: sa

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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Htigijiet tas-Sistema ta' Gestjoni tal-Konsum | Osservazzjonijiet / | Rizultati
tal-Energija Kummenti

Giet stabbilita, dokumentata, implimentata,
mizmuma u mtejba l-EnMS tal-organizzazzjoni
kif mehtieg mill-ISO 50001: 2011?

Gew identifikati u dokumentati il-portata u (-
limiti tal-EnMS tal-organizzazzjoni?

Gie determinat kif l-organizzazzjoni se
tissodisfa r-rekwiziti tal-istandard sabiex
jinkiseb titjib kontinwu tal-prestazzjoni tal-
energija u tal EnMS taghha?

Aktar mistogsijiet...

Ezempju T: Lista ta' kontroll tal-Verifika Interna - Ezempju #2

Nru Referenza tal-Verifika:

Verifika mmexxija minn:

Data: sa
Responsabbilta Osservazzjonijiet / | Rizultati
Kummenti

Giet definita, stabbilita, implimentata u
mizmuma politika ta' energija?

Inhatar rapprezentant u tim tal-gestjoni tal-
konsum tal-energija?

Huma disponibbli r-rizorsi mehtiega biex
jistabbilixxu, jimplimentaw, izzommu u jtejjbu
[-EnMS u l-prestazzjoni tal-konsum tal-
energija?

L-ambiti u l-konfini ndirizzati mill-EnMS huma
definiti b'mod car?

L-importanza tal-gestjoni tal-konsum tal-
energija huma kkomunikati lil kulhadd fl-
organizzazzjoni?

Huma stabbiliti l-objettivi u |-miri tal-energija?

L-indikaturi tal-prestazzjoni tal-energija
(EnPls) huma adegwati ghall-organizzazzjoni?

Qeghda tigi kkunsidrata -prestazzjoni tal-
konsum tal-energija fl-ippjanar fit-tul fuq livell
manigerjali?

Ir-rizultati huma mkejjla u rrapportati
flintervalli determinati?

Ir-revizjonijiet tal-programm ta’' gestjoni tal-
EnMS qed isiru regolarment?

Mistogsijiet addizzjonali ...

Ezempju U: Lista ta' kontroll tal-Verifika Interna - Ezempju #3

Nru Referenza tal-Verifika:

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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Verifika mmexxija minn:

Data: sa
Azzjonijiet Korrettivi & Preventivi u Non- | Osservazzjonijiet / | Rizultati
Konformitajiet Kummenti

Huma fis-sehh Il-linji gwida ghall-azzjoni
korrettiva u preventiva? Jekk iva, ghandhom
bzonn li jigu riveduti? B'liema mod?

Min ghandu jkun involut f'dan il-process minn
hdan l-organizzazzjoni?

Kif inhuma identifikat non-konformitajiet u
nuqqasijiet ohra potenzjali tas-sistema? (Lista
ta’ metodi bhal verifiki, suggerimenti mill-
impjegat, sorveljanza kontinwa, ecc)

Kif nistghu niddeterminaw il-kawzi ta' non-
konformita u nuqgqasijiet ohra fis-sistema? Kif
inhi tintuza din l-informazzjoni?

Huwa ssorveljat u rregistrat kif xieraq l-istat
tal-azzjonijiet korrettivi u preventivi?

L-informazzjoni dwar non-konformitajiet u l-
azzjonijiet korrettivi huma rrapportati lill-
Maniger tal-EnMS?

mistogsijiet addizzjonali ...

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni
Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
tinzamm responsabbli ghal kwalunkwe uzu li jista' jsir mill-informazzjoni li tinsab fiha.
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ANNEX 1 - Dokumenti li huwa suggetti ghall-certifikazzjoni ISO 50001
Sorz: http://www.enms-doc.com/downloads/DocSubject_to_I1SO50001Requirements_1.0.pdf

Document subject to ISO 50001 Requirements

4.1 General requirements

ISO 50001 Requirements Specific Document covering the requirement

The organization shall:

a) establish, document, implement,
maintain and improve an EnMS in
accordance with the requirements of this
International Standard;

b) define and document the scope and

boundaries of its EnMS; EnMS Charter : Scope and boundary

EnMS Charter

d) determine how it will meet the
requirements of this International
Standard in order to achieve continual
improvement of its energy performance
and of its EnMS.

EnMS Charter

EnMS Document Management Guideline

Energy Policy

EnMS Energy Review Report

EnMS Action Plan

EnMS Monitoring & Action Guideline

EnMS Audit Plan

EnMS Training Plan

EnMS Continual Improvement Guideline

EnMS Communication Guideline

EnMS Lean Energy Procurement Guideline

EnMS Legal & Requirements Compliance Status Report

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax
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Document subject to ISO 50001 Requirements

4.2 Management responsibility

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.2.1 Management responsibility
Top management shall demonstrate its commitment to support the EnMS and to continually improve its effectiveness
by:

a) defining, establishing, implementing and
maintaining an energy policy;

Energy Policy

b) appointing a management representative
and approving the formation of an

EnMS Charter : Role and responsibility

¢) providing the resources needed to
establish, implement, maintain and
improve the EnMS and the resulting
energy performance;
NOTE Resources include human
resources, specialized skills, technology
and financial resources.

EnMS Charter

d) identifying the scope and boundaries to
be addressed by the EnMS;

EnMS Charter : Scope and boundary

e) communicating the importance of energy
management to those in the

EnMS Communication Guideline

f) ensuring that energy objectives and
|__targets are established:

EnMS Energy Review Report and EnMS Action Plan

g) ensuring that EnPIs are appropriate to
the organization;

EnMS Energy Review Report : Identification of EnPI

h) including energy considerations in long-
term planning, if applicable;

EnMS Charter and Action Plan

i) ensuring that results are measured and
reported at determined intervals;

EnMS Action Plan

j) conducting management reviews.

Manegement review records, such as minutes of meeting

Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni 0

tinzamm responsabbli ghal kwalunkwe uzu li jista' jsir mill-informazzjoni li tinsab fiha.



EPOQUE -

Document subject to ISO 50001 Requirements

4.2 Management responsibility

ISO 50001 Requirements Specific Document covering the requirement
4.2.2 Management representative
Top management shall appoint a management

representative(s) with appropriate skills and EnMS Charter: EnMS organisation /Role and
competence, who, irrespective of other responsibility
responsibilities, has the responsibility and authority

a) ensure the EnMS is established, EnMS Charter
implemented, maintained, and
continuallv imnroved in accardance with

b) identify person(s), authorized by an
appropriate level of management, to EnMS Charter: EnMS organisation /Role and
work with the management responsibility

| ___renrecentative in eiinnort of enerav

¢) report to top management on energy
performance;

(report to top management on changes

__in enerav nerformance:)

d) report to top management on the
performance of the EnMS;

(identify person(s), authorized by an EnMS Action Plan
appropriate level of management, to
work with him or her in support of

anarau manan t activitiac:)

ensure that the planning of energy EnMS Action Plan
management activities is designed to
support the organization's energy policy; |Energy Policy
f) define and communicate responsibilities
and authorities in order to facilitate
effective energy management; and
9 determine criteria and methods
needed to ensure that both the
operation and control of the energy
management system are effective
h) promote awareness of the energy
policy and objectives at all levels of |EnMS Communication Guideline
the organization.

EnMS Continual Improvement Guideline

EnMS Charter: Top management responsibility

Manegement review records, such as minutes of meeting

€

~

EnMS Charter: EnMS organisation /Role and
responsibility

EnMS Charter: Operation Control

EnMS Action Plan
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Documents subject to the ISO 50001 Requirements

4.3 Energy Policy

ISO 50001 Requirements Specific Document covering the requirement
4.3 Energy Policy
The energy policy shall state the organization's commitment to achieving energy performance improvement.
Top management shall define the energy policy and ensure that it:
a) is appropriate to the nature and scale of
the organization's energy use and
b) includes a commitment to continual
improvement in energy performance;
¢) includes a commitment to ensure the
availability of information and of
necessary resources to achieve
objectives and targets;
includes a commitment to comply with
applicable legal requirements and other
requirements to which the organization
subscribes related to its energy use,
consumption and efficiency;

Energy Policy

d

~

e) provides the framework for setting and
reviewing energy objectives and targets;

f) supports the purchase of energy-efficient
products and services, and design for
energy performance improvement;

g) is documented, communicated, and

understood within the organization; and EnMS Document Management Guideline

EnMS Communication Guideline

h) is regularly reviewed, and updated as

EnMS Ch : E Poli
-, nMS Charter: Energy Policy

EnMS Charter: Top management responsibility on energy
policy
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4.4 Enerdy Planning

Documents subject to the ISO 50001 Requirements

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

44.1

General

The organization shall conduct and
document an energy planning process.
Energy planning shall be consistent with the
energy policy and shall lead to activities that
continually improve energy performance.

EnMS Action Plan

Energy planning shall involve a review of
the organization's activities that can affect
energy performance.

EnMS Energy Review Report

4.4.2

I an her requiremen

Identify applicable legal and other
requirements to which organization
subscribes

EnMS Legal & Requirements Compliance Status Report

EnMS Charter

EnMS Audit Guideline

443

Energy Review

Development of energy review

a) |Analyze energy use based on

identify current energy sources

evaluate past and present energy use
and consumption

estimate future energy use and
consumption

EnMS Energy Review Report

b) [Based on energy use analysis, identify
the areas of significant energy use and

consumption

identify the facilities, equipment,
systems, processes and personnel
working for or on behalf of the
organization that significantly affect
energy use and consumption;

EnMS Energy Review Report: Significan energy use items

EnMS Scoped Facility-Equipment List

¢) |Identify, prioritize, and record
opportunities for improving energy
performance, including, where
applicable, potential energy sources, use
of renewables, or alternative energy

sources,

EnMS Energy Review Report: Summary of ECO

44.4

Ener lin

— The energy baseline shall be established
using the information in the initial energy
review

a data period suitable to the
organization’s energy use.

EnMS Energy Review Report: EnPI and baseline

Changes in energy performance shall be
measured against the energy baseline.

Adjustments to the baseline shall be
made when Energy Performance
Indicators (EnPIs) no longer reflect
organizational energy use

EnMS Monitoring & Action Guideline

44-5
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4.4 Energy Planning

Documents subject to the ISO 50001 Requirements

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.4.5

Energy performance indicators

— The organization shall identify EnPIs
appropriate for monitoring and
measuring energy performance.

EnMS Energy Review Report: EnPI and baseline

— The methodology for determining and
updating the EnPIs shall be recorded and
regularly reviewed.

EnMS Monitoring & Action Guideline

— EnPIs shall be reviewed and compared to
the energy baseline on a regular basis.

4.4.6
(1)

Energy objectives, energy targets and energy management action plans

— The organization shall establish,
implement and maintain documented
energy objectives and targets at the
relevant functions, levels, processes or
facilities within the organization.

EnMS Action Plan

— The energy objectives and targets
shall be specific measurable. Time
frames shall be established for
achievement of the objectives and

— The objectives and targets shall be

consistent with the energy policy.
Targets shall be consistent with the
objectives.

Energy Policy

— When establishing and reviewing

objectives and targets, an organization
shall take into account legal and other
requirements, significant energy uses,
and opportunities to improve energy
performance as identified in the energy

EnMS Legal & Requirements Compliance Status Report

EnMS Charter

EnMS Energy Review Report: Significan energy use items

— It shall also consider it's financial,

operational and business conditions,
technological options, and the views of
interested parties.

EnMS Energy Review Report: Summary of ECO

subtotal

44-6
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4.4 Enerdy Planning

Documents subject to the ISO 50001 Requirements

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

(2)

4.4.6 Action plans

— The organization shall establish,
implement, and maintain energy
management action plans for achieving
its objectives and targets.

EnMS Action Plan

— The energy management action plans
shall include:

a) designation of responsibility;

b) the means and time frame by which
individual targets are to be achieved;

c) a statement of the method by which
an improvement in energy
performance shall be verified; and

d) a statement of the method of
verifying the results of the action
| plan

— The energy management action plans
shall be documented, and updated at
defined intervals.

EnMS Document Maagement Guideline

— Action Plan shall include:

a) Competence, training and awareness

EnMS Training Plan

b) Communication (Two way
communication)

EnMS Communication Guideline

¢) Documentation

EnMS Document Management Guideline

d) Operational control

EnMS Charter: Operation control

e) design

EnMS Action Plan: Design

f) Procurement of energy services,
products, equipment and energy

EnMS Lean Energy Procurement Guideline

44-17
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Documents subject to the ISO 50001 Requirements

4.5 Implementation and operation

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

45.1

General

The organization shall use the energy
management action plans resulting from the
planning process for implementation and
operations

EnMS Action Plan

Management Review minutes or EnMS Action Progress
Report

4.5.2

Competence, training and awareness

The organization shall ensure any person or
persons working for, or on its behalf related
to significant energy uses are competent on
the basis of appropriate education, training,
skills or experience.

EnMS Training Plan

EnMS Charter: Role & responsibility / Competence,
training and awareness

— Identify members subject to
"Competence, training and awareness"

a) Management level

b) Energy management team

c) Energy SEP team

d) all member working in the boundaries

e) all member working for the

f) all member working on its behalf
related to significant energy users

g) etc.

— Identify appropriate education, training,
skills or experience that provide the basis
of competence

— The organization shall identify training
needs associated with the control of its
significant energy uses and the operation
of its energy management system. It
shall provide training or take other
actions to meet these needs. Associated
records shall be maintained.

EnMS Training Plan
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Documents subject to the ISO 50001 Requirements

4.5 Implementation and operation

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

— The organization shall ensure that
persons working for or on its behalf are
and remain aware of:

a) the importance of conformity with the
energy policy, procedures and with
the requirements of the EnMS;

b) their roles, responsibilities and
authorities in achieving the
requirements of the EnMS;

c) the benefits of improved energy
performance; and

d) the impact, actual or potential, with
respect to energy consumption, of
their activities and how their activities
and behaviour contribute to the
achievement of energy objectives and
targets, and the potential
consequences of departure from
specified procedures.

4.5.3

Communication (Two way communicati

on)

The organization shall communicate
internally with regard to its energy
performance and EnMS as appropriate to
the size of the organization.

EnMS Communication Guideline

The organization shall ensure commitment,
awareness and understanding of personnel,
as appropriate to their level and role. This
shall include a process by which any person
working in or on behalf of the organization
can make comments or suggest
improvements to the EnMS.

EnMS Charter: Scope and baundary

The organization shall decide whether to
communicate externally about its energy
management system and energy
performance, and shall record its decision. If
the decision is to communicate externally,
the organization shall establish and
implement a plan for this external
communication.

EnMS Communication Guideline: External
Communication
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Documents subject to the ISO 50001 Requirements

4.5 Implementation and operation

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.5.4
4.5.4.

4.5.4.

Documentation
Documentation requirements

The organization shall establish, implement
and maintain information, in paper or
electronic form, to describe the core
elements of the EnMS and their interaction.

EnMS Charter: Document Management

The EnMS documentation shall include:

a) The scope and boundaries of the EnMS;

b) the energy policy;

c) energy objectives, targets, and action

d) the documents, including records,
required by this International Standard;

e) other documents determined by the
organization to be necessary.

EnMS Document Management Guideline

Control of documents

Documents required by ISO50001 and the
EnMS shall be controlled. This includes
technical documentation where appropriate.

The organization shall establish, implement
and maintain procedures to:

a) approve documents for adequacy prior to
issue;

b) periodically review and update as
necessary;

¢) ensure that changes and current revision
status of documents are identified;

d) ensure that relevant versions of
applicable documents are available at
points of use;

e) ensure that documents remain legible
and readily identifiable;

f) ensure documents of external origin
determined by the organization to be
necessary for the planning and operation
of the EnMS are identified and their
distribution controlled; and

g) prevent the unintended use of obsolete
documents, and suitably identify those to
be retained for any purpose.

EnMS Document Management Guideline

EnMS Document Management Procedure

4.5-10
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Documents subject to the ISO 50001 Requirements

4.5 Implementation and operation

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.5.5

Operational control

The organization shall identify and plan
those operations which are associated with
its significant energy uses and that are
consistent with its energy policy, objectives,
targets and action plans in order to ensure
that they

are resourced and carried out under
specified conditions, by:

Corporate Business Objectives

EnMS Action Plan

a) establishing and setting criteria for the
effective operation and maintenance of
significant energy uses or where the
absence could lead to a significant
deviation from effective energy
performance;

Available procedural documents

Maintenance procedural documents

b

—~

operating and maintaining facilities,
processes, systems and equipment, in
accordance with operational criteria; and

EnMS Action Plan

EnMS Monitoring & Action Guideline

C

~

appropriate communication of the
operational controls to personnel working
for and personnel working on behalf of
the organization.

EnMS Communication Guideline

4.5.6

Design

The organization shall consider energy
performance improvement opportunities in
the design of new, modified and renovated
facilities, equipment, systems and processes
that can have a significant impact on energy
performance.

EnMS Energy Review Report

EnMS Action Plan

The results of the energy performance
evaluation shall be incorporated into the
specification, design and procurement
activities of the relevant project.

EnMS Action Plan: Design of
Facilities/systems/equipments

EnMS Action Plan: Design of Manufactured product

The results of the design activity shall be
recorded.

Relative records

4.5-11
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Documents subject to the ISO 50001 Requirements

4.5 Implementation and operation

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.5.7

Procurement of energy services, products, equipment and energy

When procuring energy services, products
and equipment that have or may have an
impact on significant energy use, the
organization shall inform suppliers that
procurement is partly evaluated on the basis
of energy

performance.

EnMS Lean Energy Procurement Guideline

The organization shall define the criteria for
assessing energy use over the planned or
expected operating lifetime of energy using
products, equipment and services which are
expected to have a significant effect on

the organization’s energy performance.

EnMS Action Plan

NOTE  The organization should include
contingency and emergency situations and
potential disasters relating to equipment
with significant energy use and determine
how the organization will react to these
situations.

EnMS Lean Energy Procurement Guideline: at the time

contingency

EnMS Charter: Operation Control

For procurement of energy supply

The organization shall define energy
purchasing specifications as applicable for
effective energy performance.

EnMS Charter: Operation Control

Relative Procedural Documents

4.5-12
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Document subject to ISO 50001 Requirements

4.6 Checking performance

IS0 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.6.1

Monitoring, measurement and analysis

The organization shall ensure that the key
characteristics of its operations that
determine energy performance are
monitored, measured and analysed at

L Al laik 1

EnMS Monitoring & Action Guideline

Key characteristics shall include at a

a) significant energy uses and other outputs
of the energy review;

b) the relevant variables related to
significant energy uses;

EnMS Energy Review Report

¢) EnPIs;

d) the effectiveness of the action plans in
achieving objectives and targets;

EnMS Action Plan

e) evaluation of actual versus expected
energy consumption.

An energy measurement plan, appropriate to the
size and complexity of the organization and its
monitoring and measurement equipment, shall
be defined and implemented.

NOTE Measurement can range from only utility
meters for small organizations up to complete
monitoring and measurement systems connected
to a software application capable of consolidating
data and delivering automatic analysis. It is up to
the organization to determine the means and
methods of measurement.

EnMS Monitoring & Action Guideline

The results from monitoring and
measurement of the key characteristics shall
be recorded.

EnMS Document Management Guideline

The organization shall define and
periodically review its measurement needs.
The organization shall ensure that the
equipment used in monitoring and
measuring of key characteristics provides
data which is accurate and repeatable.
Records of calibration shall be maintained.

EnMS Charter: Operation Control

The organization shall investigate and
respond to significant deviations in energy
performance.

EnMS Continual Improvement Guideline

Results of these activities shall be
maintained.

EnMS Document Management Guideline

4.6-13
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Document subject to ISO 50001 Requirements

4.6 Checking performance

IS0 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.6.2

Evaluation of legal/other compliance

At planned intervals, the organization shall
evaluate compliance with legal and other
requirements to which it subscribes that are
relevant to its energy uses.

EnMS Legal & Requirements Compliance Status Report

Records of the results of the evaluations of
compliance shall be maintained.

Related records

4.6.3

Internal audit of the EnMS

The organization shall conduct internal
audits at planned intervals to ensure that
the EnMS:

EnMS Audit Guideline

— conforms to planned arrangements for
energy management including the
requirements of this International
Standard.

— conforms with the energy objectives and
targets established;

EnMS Audit Plan

— is effectively implemented and
maintained, and improves energy
performance.

EnMS Audit Report related documents

EnMS Audit Plan

An audit plan and schedule shall be
developed taking into consideration the
status and importance of the processes and
areas to be audited as well as the results of
previous audits.

EnMS Audit Plan

The selection of auditors and conduct of
audits shall ensure objectivity and the
impartiality of the audit process.

EnMS Audit Guideline

Records of the audit results shall be
maintained and reported to top
management.

Related records

4.6-14
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Document subject to ISO 50001 Requirements

4.6 Checking performance

IS0 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.6.4

Nonconformities, correction, corrective, and preventive action

The organization shall address actual and
potential nonconformities by making
corrections, and by taking corrective action
and preventive action, including the
following:

EnMS Continual Improvement Guideline

a) reviewing nonconformities or potential
nonconformities;

b) determining the causes of
nonconformities or potential
nonconformities;

¢) evaluating the need for action to ensure
that

d) determining and implementing the
appropriate action needed;

e) maintaining records of corrective and
preventive actions; and

f) reviewing the effectiveness of the
corrective or preventive action taken.

- |Related improvement procedure records

Corrective actions and preventive actions
shall be appropriate to the magnitude of the
actual or potential problems and the energy
performance consequences encountered.

EnMS Continual Improvement Guideline

The organization shall ensure that any
necessary changes are made to the energy
management system documentation.

EnMS Document Management Guideline

4.6.5

Control of records (of conformity and achievements)

The organization shall establish and
maintain records, as necessary, to
demonstrate conformity to the requirements
of its EnMS and of this International
Standard, and the energy performance
results achieved

The organization shall define and implement
controls for the identification, retrieval and
retention of records.

Records shall be and shall remain legible,
identifiable and traceable to the relevant
activity

EnMS Document Management Guideline

4.6-15

Il-progett Epoque (nru 2014-1-EL01-KA200-001373) gie ffinanzjat bl-appogg tal-Kummissjoni
Ewropea. Din il-pubblikazzjoni tirrifletti I-opinjonijiet biss tal-awtur, u I-Kummissjoni ma tistax

tinzamm responsabbli ghal kwalunkwe uzu li jista' jsir mill-informazzjoni li tinsab fiha.



EPOQUE

- Erasmus+

Document subject to ISO 50001 Requirements

4.7 Management review

ISO 50001 Requirements

Specific Document covering the requirement

4.7.1

General

At planned intervals, top management shall
review the organization's EnMS to ensure its
continuing suitability, adequacy and
effectiveness.

EnMS Charter: Management review/Operation Control

Records of management review shall be
maintained.

EnMS Document Management Guideline

4.7.2

Inputs to management review

Inputs to the management review shall
include:

a) follow-up actions from previous
management reviews;

b) review of the energy policy;

¢) review of energy performance and
related EnPIs;

d) results of the evaluation of compliance
with legal requirements and changes in
legal requirements and other
requirements to which the organization
subscribes;

e) the extent to which the energy objectives
and targets have been met;

f) EnMS audit results;

g) the status of corrective actions and
preventive actions;

h) projected energy performance for the
following period; and

i) recommendations for improvement.

Records related to calling for Management Review
session

4.7.3

Output from management review

Outputs from the management review shall
include any decisions or actions related to:

a) changes in the energy performance of
the organization;

b) changes to the energy policy;

¢) changes to the EnPIs;

d) changes to objectives, targets or other
elements of the EnMS, consistent with
the organization's commitment to
continual improvement:

e) changes to allocation of resources.

Records related to Management Review minutes

4.7-16
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